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PHUONG CONG VI _ : Dic lip — Ty do — Hanh phiic _
S(A):?{:, /Qb — UBND Céng Vi, ngay # | thing . nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND phuong Cong Vi

UY BAN NHAN DAN PHUONG CONG VI

Céin cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cwr Lugt can bg, cong chuic,

Can cir Quyét dinh s6 77/2006/0P — TTg ngay 8/3/2016 cua Thi tuéng Chinh
phii ban hanh quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhén déan phuong, thi tran,

Can cir Nghi dinh 34/2019/ND — CP ngay 24/4/2019 cua Chinh Phu sua dsi bo
sung moét s6 quy dinh vé cdn bj, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach o cd’p xd, & thén, t6 dan phé,‘ A‘é

Can cir Quyét dinh s6 16/2019/QD — UBND ngay 19/9/2019 ciia UBND Thank, é’(/ﬁ‘v/
phé Ha Néi vé viéc ban hanh quy ché té chitc va hoat dong ciia thén, t6 ddn phé tren\' A %ﬁ“ ;

dia ban Thanh phé Ha Noi; ‘c}?:’
Cén cik tinh hinh déc diém thue té cia UBND phuong Cong Vi; ~
Xét dé nghi ciia Vin phong UBND phuong va Cong chire Tu phdp;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan
dan phuong Céng Vi nhiém ky 2016-2021".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlir ngay ky va thay thé cac quyét dinh da
ban hanh trude day vé quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan phudng Cdng Vi.

Piéu 3. Cac thanh vién UBND phuong, cic bd phan chuyén mén thugc UBND
phuong, MTTQ va céc doan thé thanh vién, cac t6 dan phd va céc ca nhén lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhdn: =" TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Quan ty-HDND quan: =

- UBND quan;

- B/c Chu tich UBND quan;

- Cac B/c PCT UBND quan;

- TT Pang uy — HDND phuong;:

( Dé bao cao)

- Cac Phong, ban, nganh thugc quén;
(Dé phéi hop thuc hién)

- Nhu diéu 3;

- Luu VP




QUY CHE LAM VIEC
cia Uy ban nhan dan phuong Cong Vi
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 +9/QD-UBND ngay S thing 2 _nam 2021 cua
Uy ban nhdn ddn phuong Cong Vi

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi, doi tu’(rng diéu chmh
. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do quyén han, trach nhiém, 1 16i
lam viée, trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac clia Uy ban nhan dan
phuong Cong Vi.

2. Chu tich, cac Phé Chu tich, cac thanh vién Uy ban nhan dan, cong chic,
hop dong, can by khong chuyén trach dang lam viéc tai co quan Uy ban nhén dan
phuong phu trach cac don vi truc thude Uy ban nhan dan, MTTQ, cac doan thé chinh
tri xa hoi, trudng ban cong tac mat tran ¢ dia ban dan cu, t6 trudng, to pho dan phd,
céc to chirc, c4 nhén lién quan trong hoat dong quan ly Nha nudce thude Uy ban nhan
dan phuong chiu sur dleu chinh ctia quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Uy ban nhén dan phuong.

1. Uy ban nhan dan phuong lam viéc theo nguyén tic tép trung dan chu, bao
dam phat huy vai tro 1anh dao cua tap thé Uy ban nhan dén, dé cao trach nhiém ca
nhan va tinh than chu dong d6i mai, sang tao ctia Chu tich, cac Phé Chu tich va Uy
vién Uy ban nhan dan. Mdi thanh vién chiju trach nhiém c4 nhén vé linh vuc dugc
phan cong truge Chu tich Uy ban nhan dan, truéc HDND phuong va trude phép luat
vé linh vuc dugc phan cong.

2 Chap hanh su chi dao cia co quan Nha nude cap trén, su lanh dao cia Pang
uy, su giam sat cua Hoi dong nhan dan phuong; ph01 hop chét ché gura Uy ban nhén
dan phuong véi Mat tran To qubc va cac doan thé phuong trong qué trinh trién khai
thuc hién nhiém vu.

3. Giai quyét cac cong viéc ctia cong dan va td chire theo ding phap luat, ding
tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va hi¢u
qua; thuc hién theo dung trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh, quy trinh va chuong
trinh ké hoach cong tac cua Uy ban nhéan dan phuong.

4. Pam bao yéu cau phoi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong
viéc va trong moi hoat dong theo churc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luat
quy dinh.

5. Céan bd, cong chirc phai sau sat véi dia ban dan cu, t6 dan phd, lang nghe y
kién déng gop clia nhan dan, oy thirc hoc tap dé nang cao kién thirc phap luét, trinh
d6 chuyén mén. Khiém t6n, 1& phép, tan tuy phuc vu nhén dan, thuc hién cai cach
hanh chinh tham gia phong chéng tham nhiing, thuc ‘hanh tiét kiém chéng lang phi,
dua hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong vao né nép, gop phan nang cao hiéu
lue, hiéu qua quan ly nha nudc trén dia ban phuong.
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Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Uy ban nhin dan
phuwong.

1. Uy ban nhan dan phuong giai quyét cong viée theo chirc nang, nhiém vu
quy dinh tai Ludt T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015 va nhu'no van dé quan
trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyén ciia UBND phuong dugc quy
dinh cu thé nhu sau:

UBND phuong thao luén tap thé va quyét dinh theo da s6 céc van dé duoc quy
dinh tai Dleu 59, Diéu 63 cta Luét td chuc chinh quyén dia phuong nam 2015 va
nhimg van dé quan trong khac ma phép luat quy dinh thudc thim quyén, nhiém vu
ctia Uy ban nhén dan phucmg

2. Cach thure giai quyét cong viée ciia Uy ban nhén dén phuong:

a. Uy ban nhén dan phuong hop, thao luan tép thé va quyét dinh theo da s
céc van dé quy dinh tai khoan 1 Piéu nay tai phién hop Uy ban nhén dan.

b. D4i v6i cac van dé can giai quyét va phai xtr ly gap nhung khéng c6 diéu
kién t6 chirc hop Uy ban nhan dan phuong duge, Chu tich UBND phuong thong
nhét trong thuong truc quyét dinh chi dao giai quyét, ddng thoi chi dao Vén phong
UBND phuong gui toan bg hé so cta van de c6 lién quan can xtr ly dén cac thanh
vién UBND. Néu vén dé duge qua 1/2 tong sb thanh vién UBND phuong nhat tri thi
Van phong UBND phuong tong hop, trinh Chu tich UBND phuong quyét dinh va
bao cao UBND phuong tai phién hop gan nhat. Néu van dé khong dugc qua 1/2 tong
s6 thanh vién UBND phuong dong y thi cén ¢t vao bao cio téng hop cua Vin phong
UBND phuong va tinh hinh cu thé Chu tich UBND phuong quyét dinh hodc dua ra
thao luan tai phién hop UBND phuong gan nhat

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cua cac thanh vién Uy
ban nhan dan phwong.

1. Trach nhiém chung:

a. Tich cuc, chi dong tham gia céac cong viéc chung cua Uy ban nhéan dan
phuodng; tham dy day du cac phién hop cua Uy ban nhén dan, cung tap thé quyét
dinh cac van d& thudc nhiém vu va quyén han ctia Uy ban nhan dén; Té chic chi dao
thuc hién chu treong, chinh sach, phap ludt cua Pang va Nha nudc; kién quyet dau
tranh chong tham nhfing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tdng cuong kiém tra,
don dbc can bo, cong chirc, lao dong hop dong, to trudng dan phd, khu déan cu thude
phuong hoan thanh cac nhi¢m vu; thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do, nghién
ctru dé xudt voi cp ¢ thadm quyén vé chu truong, chinh sach dang thi hanh tai co
S0.

b. Khong dugc néi va lam trai cac Nghj quyét ctia Dang 1y, Hoi dong nhan
dan, Quyét dinh, Van ban cua Uy ban nhan dan phuong va vén ban chi dao cua co
quan Nha nudc cap trén. Truong hop co y. kién khéc thi van phai chap hanh nhung
dugc trinh bay y kién v6i Pang Uy, Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
vé van d& d6. Moi su vi pham tuy theo tinh chat mic do s& bi kiém diém, 1am r&
trach nhiém trudce Dang uy, HDND, Chu tich UBND phuorng

2. Chai tich Uy ban nhan dan pher’ng la nguoi dung dau Uy ban nhan dan
phuong lanh dao diéu hanh chung cong viéce cta Uy ban nhan dan co nhiém vy,
quyén han duoc quy dinh tai Dleu 36 va Diéu 64 theo Luat td chirc chinh quyen dia
phuong nam 2015 va nhiing van dé khac ma phép luat quy dinh thudc tham quyén
cua Chu tich UBND phuong; dong thoi cung UBND phuong chiju trach nhiém tap
thé vé hoat dong cua UBND phuong truée Dang uy, HDND phuong va UBND quan.
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- Thuc hién cac nhiem vu quyén han quy dinh tai diéu 36 luat to chie chinh
quyén dia phuong nhu:

* Lanh dao va diéu hanh.cong viéc cua UBND, cdc thanh vién Uy ban nhan
dan xd; )

* Lanh dao, chi dao thuc hién cdc nhiem vu vé to chire va dam bdo viéc thi
hanh Hién phdp, phdp ludt, cdc van ban cia co quan nha nuoc cdp trén, cua Hoi
dong nhan dan va wy ban nhdn dan phuong thuc hién cdc nhiem vu vé quoc phong
an ninh, dam bdo trat tw, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng t6i pham va cac
hanh vi vi pham phdp ludt khac, phong, chong quan liéu, tham nhiing, 16 chikc thuc
hién cdc bién phdp bao vé tai san cua co quan, 16 chire, bao ho tinh mang, tw do,
danh dw, nhan phdm, tai san, cdc quyén va loi ich hop phdp khdc cua cong dan;
thue hién cdc bién phdp quan Iy ddn cu trén dia ban xd theo quy dinh cua phap luat;

* Quan ly va t6 chirc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phwong tién lam
viéc va ngdn séch nha nuée duoc giao theo quy dinh cua phdp ludt,

* Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy vi pham phdp ludt, tiép cong dan theo quy
dinh cua phdp ludt;

a Uy quyén cho Phé Chu tich UBND xa thuc hién nhiém vu, quyén han trong
pham vi tham quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dén;

* Chi dao thyc hién cdc bién phdp bao vé mo triong, phong, chong chay, no;
dp dung cdc bién phdp dé giai quyét cdc cong viéc dot xudt, khdn cdp trong phong,
cho"ng thién tai, dich bénh, an ninh, trét tw, an toan xd hoi trén dia ban xd theo quy
dinh cua phap ludt;

‘ * Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nucc cd’p trén phan cci'p, uy
quyén.

Y

- Thuc hién cac nhiém vu quyén han quy dinh tai didu 64 luat to chic chinh

quyén dia phwong nhu:

* Thuc hién cdc nhiém vu, quyén han quy dinh tai DPiéu 36 cua Ludt nay.

* Phoi hop véi cdc co quan, t6 chitc c6 tham quyén thue hién quy hoach phdt
trién ha tci‘ng dé thi, xay dung, giao thong, phong, chéng chay, né, bao vé moi
truong, khéng gian, kién triic, canh quan do thi trén dia ban phuong.

* Quan Ly dan cu trén dia ban phieong theo quy dinh cua phap luat.

- Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Chu tich UBND dugc quy dinh
cu thé tai Piéu 121 Luat t chie chinh quyén dia phuong:

* Chiu trdch nhiém ca nhadn vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dwoc giao
theo quy dinh cua Luqt t6 chire chinh quyén dia phwong; cing cdc thanh vién khac
cuia UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND truce Hoi dong nhan
dan cimg cap, co quan hanh chinh nha nudéce cap trén, trudc nhan dan dia phwong
va trudc phdp luat. )

* Tryc tiép chi dao, gidi quyét hodc giao Pho chii tich UBND chu tri, phoi hop
giai quyét nhitng vén dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc o dia phuwong. Truong
hop can thiét, Chii tich UBND c6 thé thanh ldp cdc t6 chitc tw van dé tham mu,
giup Chu tich giai quyét cong viéc.

* Uy nhiém mét Phé chu tich UBND thay mdt Chu tich diéu hanh cong viéc
ciia UBND khi Chii tich Uy ban nhdn ddn ving mat. ,

* Thay mat UBND ky quyét dinh ciia Uy ban nhén ddn, ban hanh quyét dinh,
chi thi va huong dan, kiém tra viéc thi hanh cdc van ban do ¢ dia phwong.
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a. Chu tich Uy ban nhan dén phuong triéu tap, chu tri cdc phién hop va cac
hoi nghi khéc ctia Uy ban nhan dan. Khi vang mit va néu thay can thiét, Chu tich
. UBND phuong iy quyén mot Pho Chu tich phuong thay mét Chu tich 1anh dao céng
tac cia UBND phuong va giai quyét cong viéc do Chu tich phu trach; dam bao viée
chép hanh phap luat, cdc van ban cta co quan Nha nuéc cap trén, Nghi quy€t cua
bang uy va HDND phuong. ’

b. Cén cr vao cac van ban cua co quan Nha nudc cép trén, Nghi quyét ctua
Bang uy, HDND va tinh hinh thuc tién ctia dia phuong, xdy dung chuong trinh céng
tac ndm, quy, thdng ctia Uy ban nhan dan phuong.

c. Tb chirc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac, phan cong nhiém
vy, don doc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhan déan phuong va cac can bo cong
chutc khéc thuge Uy ban nhan dan phuong, t6 trudong dan pho trong viée thuc hién
cac nhiém vu duoc giao.

d. Quyét dinh nhimg van dé quan trong, lién quan dén nhiéu noi dung cong viéc,
nhimg van dé dot xuat, phtic tap trén dia ban, nhitng van dé con y kién khéc nhau hoic
vudt qua tham quyén ctia Phé Chi tich va Uy vién UBND phuong,

e. Chutich truc tiép xem xét, quyét dinh ky duyét cic loai vin ban thudc thim
quyén ctia Uy ban nhan dan va thim quyeén ctia Chu tich UBND phuong theo quy
dinh cua phép luét.

f.  Béo céo tinh hinh kinh té - xa hoi, quéc phong - an ninh, hoat déng thu, chi
ngén sach clia phuong, hoat dong ctia Uy ban nhan dan véi Dang tiy, Hoi dong nhan
dan phuong va Uy ban nhan dan quan theo quy dinh. ‘

g. Thuong xuyén béo cao cong tac véi Bi thu Pang uy, cht tich Hoi dong nhan
dan, trao dbi v6i Chu tich Miit tran T6 qudc va ngudi ding dau cac doan thé nhan dan
cap phuong dé xin y kién chi dao va phdi hop thue hién cac nhiém vu cong tac. Nghién
clru dé xuat ctia Mat tran TH quéc va cac doan thé nhan dan dbi véi cong tac cia Uy
ban nhén dén; tao dieu kién dé MTTQ, céc doan thé phéi hop hoat déng c6 hiéu qua.

h. T4 chirc viée tiép dan, xem xét giai quyét cac khiéu nai, t6 cao va kién nghi
ctia nhan dén theo quy dinh cua phép luit.

3. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Chi tich Uy ban
nhan din phwong dwgc quy dinh cu thé tai Diéu 122 Luit t6 chirc chinh quyén
dia phuong:

* Thure hién cdc nhiém vu theo su phan cong cua Chu tich UBND va chiu trdch
nhiém truée Chii tich UBND vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao; cung cdc thanh
vién khdc cua UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua uy ban nhdan dan.

* Tham dw day di cdc phién hop Uy ban nhén dan; thdo ludn va biéu quyét
nhitng vén dé thuée nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhén dén.

* Ky quyét dinh, chi thi cia Chii tich uy ban nhan dén khi dwoc Cha tich iy ban
nhdn dan wuy nhiém.

Trong linh vyc céng tac duge phan cong, Pho chu tich UBND phuong c6 trach
nhiém, quyén han:

a. Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich UBND
phuong phan cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach bao c4o Chu tich va
trién khai cac cong viéce theo linh vuc duoc phan cong trén dia ban. Phé Chu tich
duogc st dung quyén han ctia Chi tich khi giai quyét cac van dé thudce linh vuc duoc
giao va béo cdo Chu tich két qua thuc hién.
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b. Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém ¢ nhan truée Chu
tich, trudc Uy ban nhan dan va Hoi dong nhan dan phuong vé linh vuc dugc giao vé
nhitag quyét dinh chi dao. diéu hanh cta minh; soan thao cac van ban thudc tham
quyén cua Uy ban nhan dan phuong c6 lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu
trach, dé trinh Uy ban nhén dén théng qua va ban hanh; cing Chu tich va cac thanh
vién khéc ctia Uy ban nhan dén chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban
nhén dan trude Pang uy, Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhéan dan quan Ba
Dinh. Béi véi nhimg van dé vugt qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich phai bao
cao Chu tich quyet dinh.

c. Khi giai quyét cong viéc, néu co van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cdng viéc cua thanh vién khac cua Uy ban nhéan dan thi bao cao
Chu tich UBND trao d6i, phdi hop voi thanh vién do de thong nhat cach giai quyét;
néu van con v kién khac nhau thi bdo cao Chu tich quyét dinh.

d. Kiém tra, don ddc can bd, cong chirc va to dan phd thuc hién c4c chu truong,
chinh sach va phap ludt thugc linh vue duge giao.

e. Thyc hién nhiém vu quyén han ciia Chu tich Uy ban nhan dan phuong khi
duoc uy quyén bang van ban.

4. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cua Uy vién Uy ban nhan dan
phuong duge quy dinh cu thé tai Piéu 123 Luit t6 chirc chinh quyén dia phlr()'ng

* Duge Chu tich wy ban nhdn dan phdn cong phu trach linh vuc cu thé va chiu
tréch nhiém trude Uy ban nhan ddn, Chu tich 1y ban nhdn ddn vé viéc thuc hién
nhi¢m vy dwgc giao; cung cdc thanh vien khéc cia Uy ban nhdn déan chiu trdach
nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhdn ddn; bdo cdo cong tac truce Hoi dong
nhdn ddn khi dwogc yeu cau.

Uy vién Uy ban nhdn ddn la nguoi ding dau co quan chuyén mon thudc uy ban
nhan ddn chiu trach nhiém va bdo cdo cong tdc trude co quan quan Iy nha nudc cdp
trén vé nganh, linh vuc.

* Tham dw ddy di cdc phién hop Uy ban nhdn dén, théo lugn va biéu quyét nhitng
van dé thugc nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan.

a. Uy vién Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém vé nhiém vu duge phan
cong trude Chu tich Uy ban nhan dan va Uy ban nhan dan phuong; cung Chu tich
va Phé Chu tich chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan trudc
Hbi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan dan quan; nim tinh hinh, bo cdo kip
thdi voi Chu tich Uy ban nhan dan phuong vé linh vuc cong tac cua minh va cac
cong viéc khac ¢6 lién quan; soan thao nhitg vén ban thugc thdm quyén cua Uy ban
nhan dan phuong cé lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach dé trinh Uy
ban nhan dén thong qua va ban hanh.

b. Truc tiép chi dao, kiém tra, don doc cong vige thude linh vure dugc phan
cong trén dia ban; chu dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh tdt cong viéc do.

c. Phdi hop cong tac voi cac thanh vién khac caa Uy ban nhén dan, cac can
b cong chire co lién quan va gitr m01 lién hé chit ché voi co quan chuyén mon cua
Uy ban nhéan dan quén dé thuc hién tét nhiém vu cua minh.

d. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dén giao.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia cdng chire thuge Uy
ban nhan dan phuong.

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Luat can bo cong chire, cac Nghi dinh,
Quyét dinh hudng dan thi hanh, cong chic cap phuong con ¢6 trach nhiém:
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I. Tham muu gitp Uy ban nhéan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién
chure ndng quan Iy Nha nude ¢ cap phuong, bao dam su thong nhét quan 1y theo linh
vuc chuyén mén; chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhan dan va co quan
chuyén mén cap quén vé linh vue duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viée dugce giao,
sau sat co s0, tan tuy phuc vu nhéan dan, khong gay kho khan, phién ha, sach nhiéu
nhan dan. Néu van dé vuot qua thdm quyén, phai kip thoi bao cdo Chu tich hodc Phé
Chu tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuan thi quy ché lam viéc cla Uy ban nhan dan phuong, chap hanh su phan
cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhén dén; cac Phé Chit tich UBND phu trach
khoi; giai quyét kip thoi cong viéc theo dung chirc nang, nhiém vu duoc giao, dam
bao dung quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, khong dé ton dong; chép hanh
nghiém chinh quy dinh cua Phap ludt va noi quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thugc pham vi trach nhiém cd nhan 1én Chu tich,
Phoé Chu tich hoac twy chuyén cho cén bd cdng chirc khac; Khong dun day, né tranh;
khong tu y giai quyet cac cong viéc thudce trach nhiém cua cén bg, cong chire khéc;
trong truong hop ndi dung cdng viée cé lién quan dén cén b, cong chure khac thi
phai cht dong phdi hop va kip thoi bdo cao Chu tich, Pho Chu tich xtr I

5. Chiu trach nhiém bao quan, gitr gin ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; t6 chic sép xép, luu trix tai liéu 6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cia Uy ban nhan dan phuorng, thuc hién ché do bao cdo bao dam kip thoi, chinh
xéc tinh hinh vé linh vuc cong viéc minh phu trach theo quy dinh cia Chi tich Uy
ban nhan dan phuong.

6. Can by UBND theo doi cac dia ban dan cu chu dong nam bét téng horp tinh
hinh hoat dong cia UBND, cac dia ban dén cu; tham gia day di cac cude giao ban
dinh ky thang va hop dot Xuét tai cac té dan phd thudc dia ban dén cu minh theo dbi.
Kip thoi huéng dén, phoi hop théo g& kho khan, vuong méc ngay tir co so.

7. Cac cong chirc chuyén mon chu dong phdi hop Vo1 can b duoc phan cong
theo doi dia ban dan cu, duy tri nam bét tinh hinh cta dia ban dén cu theo linh vuc
chuyén mén phu trach dé theo ddi danh gi4 thi dua cua céc t6 dan phd hang thang,
quy, 6 thang, ca nam theo tiéu chi thi dua dd ban hanh; dong thoi chiu trach nhiém
trudc UBND vé két qua cong tac tham muu, danh gid, xép loai thi dua cta céc to
dan phd.

8. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cong cia ldnh dao UBND
phuong.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cla can by khong
chuyén trach, cin by hop dong va tb tru’O’ng dan pho

1.~ Can bo khong chuyén trach, can bd hop dong lao dong cia UBND phuong
chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan phuong vé
nhiém vu chuyén mén dugc Chu tich phan céng, thuc hién céc nhiém vu tai Biéu 5
Quy ché nay.

2. T truéng dan phd thuc hién nhiém vu theo Quyet dinh 16/2019/QD -
UBND ngay 19/9/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh
quy ché t6 chirc va hoat dong cua t6 dan phé trén dia ban thanh phd Ha Nobi. Chiu
trach nhiém truéce Chu tich Uy ban nhan dan phuong vé moi mit hoat dong cua td
dan phd; t6 chirc thuc hién moi nhiém vu cong tac trén dia ban; thuong xuyén bao
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cdo tinh hinh cong viée voi Chu tich, Pho Chu tich phu trach; dé xuat giai quyet kip
thoi nhimg kién nghj cua cong dan, t6 chirc va t6 dan pho.

& ' Chwong 111
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Dleu 7. Quan hé véi Uy ban nhan din quin va co' quan chuyén mon cap quin.

l. Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhéan dan phuong chiu su chi
dao ctia Uy ban nhan dan quén, chiu trach nhiém va bo cdo cong tac trudc Uy ban
nhan dan quan.

_Trong chi dao diéu hanh, khi gap nhimg van dé phai giai quyét vuot qua tham
quyén hodc chua duoc phap luat quy dinh, Uy ban nhan dan phuong phai béo céo
kip thoi dé xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan quén; thyc hién nghiém tac ché
d6 bao cao voi UBND quan va co quan chuyén mon cia Quén theo quy dinh hién
hanh vé ché do thong tin bao céo.

2. Uy ban nhan déan phuong chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra, don doc vé
chuyén mén, nghiép vu cua co quan chuyén moén cap Quan trong thuc hién nhiém
vu chuyén moén trén dia ban phuong; C6 trach nhiém phdi hop véi co quan chuyén
mon cua Quan trong dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu cho can b9, cong
chirc cap phuong, timg budc nang cao chat luong doi ngii can bo, cong chirc cap
phuong.

Uy ban nhan dan phuong bd tri can b, cong chire du nang luc dap u ung yeu cau
theo ddi céac linh vue cong tac theo hudng dan nghiép vu cua céap trén, gilt moi lién
h¢ cht ch€ véi co quan chuyén mon cap quén, tudn thu su chi dao thong nhit cta
Co quan cap trén.

Pieu 8. Quan hé véi Pang dy, Hoi dong nhan dan, Mat trin T6 qubc va
cac doan thé chinh tri xi th va nhan dan cia phwong.

Quan h¢ v6i Dang uy phuong:

a. Uy ban nhan dan phudng chiu su 1anh dao truc t1ep toan dién, thuong xuyén
cua Pang uy phuong trong qua trinh thuc hién Nghi quyét cia Pang, phép luat cia
Nha nudce va cdc van ban chi dao cua co quan cap trén.

b. Uy ban nhan dan phuong chu dong dé xuat voi Pang Gy phuong hudng,
nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - xa hoi, git viing an ninh, trat tu an toan xa
hoi, néng cao doi song nhan dan va nhing van dé quan trong khac & dia phuong, co
Ké hoach dao tao, bdi dudng dé gisi thiéu véi Pang uy nhitng can bg, dang vién co
pham chat, ning luc dam nhiém céc chirc vu cong tac chinh quyeén.

2. Quan hé voi Hoi dong nhan dan phuong

a. Uy ban nhan dén phuong chiu sy giam sat cua Hoi dong nhan dan phuong;
chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Nghi quyet ctia Hoi dong nhan dén, béo céo trude
Hoi dong nhan dan phuong; ph01 hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan chuan bi
nodi dung céc ky hop ctia Hoi dong nhan dan phudng, xay dung cac dé an trinh Hoi
dong nhan dan phuong xem xét, quyét dinh; cung cap thong tin vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan phuong, tao diéu kién thuan loi cho hoat dong cua cac dai biéu Hoi
ddng nhan dan phu’omg

b. Céac thanh vién chuan bi noi dung cac ky hop cua Hoi dong nhén dén
phuong, xay dung cac dé an trinh Hoi dong nhan dan phuong xem xét, quyét dinh;
cung cap thong tin vé hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong, tao diéu kién thuan
loi cho hoat dong cua cac dai biéu Hoi d6ng nhan dan phuong.







