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UY BAN NIlAN nAN

QU~BADiNH

S6:J51bIQD-UBND

CQNG HoA xA HQI CHiT NGHiA VI:E:TNAM
DQc lip - TV'do - H,nh phuc

Ba Dinh, ngayA6 thdng A1 ruim 2020

QUYETDINH
Ban hanh tai li~u H~ thang quan ly chit hreng phu hQ'PTieu chuin quae gia

TCVN ISO 9001: 2015

uv BAN NHAN nAN QU!N BA DiNH

Can cu Ludt T6 chuc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Quyit dinh s6 19120141QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tuong

Chinh phu vJ ap dung H¢ thong qudn ly chdt IU(Jngthea Tieu chudn Qu6c gia
TCVN ISO 9001:2008 VelO hoat af5ng cua cdc co quan, t6 chuc thuoc h¢ thong
hanh chinh nha nuac;

Quyit dinh s6101IQD-BKHCN ngay 2110112019 cua Bf5 Khoa h(JCva
Cong ngh¢ vJ viec cong b6 rna hinh khung H¢ thong quem ly chdt IU(Jng thea
tieu chut2n quoc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cac co quan, t6 chtec thuoc h¢
thong hanh chinh nha nuac tai diaphuong;

Theo aJ nghi cua Phong Kinh Ii -Thuong true Ban chi ago ISO qudn,

QUYETDINH:

Diiu 1. Ban hanh tai lieu H~ th6ng qmin ly chit luqng phu hqp Tieu
chuAnqu6c gia TCVN ISO 9001: 2015 (kern thea Danh mlf,C,tai li¢u H¢ th6ng
quan ly chdt IU(Jng).

Diiu 2. Quy~t dinh nay c6 hi~u h,rcthi hanh k~ tu ngay kY, thay th~ cho
Quy~t dinh s6 3245/QD-UBNDn~ay 2111112017,cua UBND qu~n Ba Dinh ~€
vi~c ban hanh va ap dt,mgH~ thong qmin ly chat luqng phu hqp Tieu chuan
qu6c gia TCVN ISO 9001: 2008.

Diiu 3. Ban Chi d~o ISO qu~n, Chanh Van phong HDND va UBND
qu~n, Thu tru6ng cac phong ban, nganh, cae t6 chuc, ca nhan c6 lien quan chiu
trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.l.V

Noi nhan:
- Nhu Di~u 3;
- UBND Thanh ph6;
- So' Khoa hQCva Cong ngh~;
-IT Qu?n uy -IT HDND qu?n;
- Oic phong ban, nganh thuQcqu?n;
- UBND 14 thuQc qu?n;
- Luu: VT, BCD ISO.
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T, Nam Chi~n
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DANH Ml)C TAl LI~U H-E:THONG QUAN LV CHAT LU<}NG

(Kem theo Quyit dinh sa 2585IQD-UBND ngay 16111/2020cua UBND qu{in Ba Dinh))

Stt QUYTRINH MA
A Quy trinh chung

I S6 tay chAt IUQ11g STCL

2 Ki~m soat thong tin dang van ban QTHT- 01

3 Quan ly nii ro va co hoi QTHT- 02

4 Danh gia noi bo va hQP xem xet cua lanh dao QTHT- 03

5 Ki~m scat sir khong phil hop va hanh dong khac phuc QTHT- 04

B Quy trinh giai quy~t thii tyc hanh chinh

I. LINH yVC NQI VV (23TT: thi dua khen thlfcYog - Ton glao - T6 chjrc phi chinh phii)

1 Tang GiAykhen cua Chu tich VBND huyen v~ thuc hien nhiem vu chinh tri QT- NV- 01

2 Tang danh hieu T~p th~ lao dong tien ti~n QT- NV-02

3 Tang danh hieu Chien sy thi dua co sa QT- NV- 03

4 Tang danh hieu Lao dong tien ti~n QT-NV- 04

5 Tang GiAy khen cua CM tich VBND huyen v~ thanh tich thea dQ1,chuyen d~ QT- NV- 05

6 Tang GiAy khen cua Chu tich VBND huyen v~ thanh tich dot xuAt QT-NV- 06

7 T~ng GiAy khen cua Chu tich VBND huyen v~ khen thucrng d6i ngo~i QT- NV- 07

8 T~ng GiAy khen cua CM tich VBND huy~n cho gia dinh QT-NV-08

9 Thong bao rna l&pb6i du6ng v~ ton giao thea quy dinh t~i khocln 2 Di~u 41 Lu~t tin ngu6ng, ton giao QT-NV- 09

10 Thong bao danh m\lC ho~t dong ton giao d6i v6'i t6 chuc c6 dia ban ho~t dong ton giao a nhiSu xii thuoc mot huy~n QT- NV-IO

II Thong bao danh m\lc ho~t dong ton giao b6 sung d6i v6'i t6 chuc c6 dia ban ho~t dong ton giao a nhi~u xii thuoc mot huy~n QT- NV- II
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12 Thong bao t6 chirc Mi nghi thuong nien cua t6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao tnrc thuoc co dia ban hoat dQng 6 mot huyen QT- NV- 12

13
D~ nghi t6 chirc dai hQi cua t6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao tnrc thuoc, t6 chirc duoc c~p clurng nhan dang ky hoat dong ton giao QT- NV- 13
co dia ban heat dQng 6 mot huyen

14 D~ nghi t6 chirc cuoc ISngoai C<Ys6 ton giao, dia di~rn hop phap diI dang ky co quy mo t6 chirc 6 mot huyen QT- NV- 14

15 D~ nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, C<Ys6 ton giao, dia di~rn hop phap diI dang ky co quy rno t6 chirc 6 rnQthuyen QT-NV-15

16
Thong bao t6 chirc quyen gop ngoai dia ban mot xii nhung trong dia ban mot huy~n, qu~, thi xii, thanh ph6 thuQc tinh, thanh ph6 QT- NV- 16
thuQc thanh ph6 tn,rc thuQc trung u<YngClla C<Ys6 tin ngu5ng, t6 chuc ton giao, t6 chuc ton giao tn,rc thuQc.

17 Cong nh~n Ban V~n dQng thanh I~p HQi c~p huy~n QT- NV-17

18 Thanh I~p HQi cAphuy~n QT- NV- 18

19 Phe duy~t Di~u I~HQi cAp huy~n QT- NV- 19

20 Chia tach, sap nh~p, hqp nh~t HQi c~p huy~n QT-NV-20

21 D6i ten HQi c~p huy~n QT- NV- 21

22 HQi tv" gilii th~ QT-NV-22

23 Bao cao t6 chuc D~i hQi nhi~m Icy va D~i hQi b~t thubng clla HQi cAp huy~n QT-NV-23

I. LINH yVC GIA.ODVC vA DAo T~o (26TT)

1 Thanh I~p trtrbng trung hQc C<Ys6 cong I~p ho~c cho phep thanh l~p trtrbng trung hQc C<Ysa tu th\lc QT-GDDT-Ol

2 Cho phep trtrbng trung hQc C<Ys6 ho~t dQng giao d\lc QT-GDDT-02

3 Cho phep trtrbng trung hQc C<Ys6 ho~t dQng tr6 I~i QT-GDDT- 03

4 Sap nMp, chia, tach trtrbng trung hQCC<Ys6 QT-GDDT- 04

5 Gilii th~ trtrbng trung hQc C<Y s6 (theo d~ nghi clla ca nhan, t6 chuc thanh I~p trtrbng) QT-GDDT-05

6 Thanh I~p trtrbng ph6 thong dan tQc ban tru QT-GDDT- 06

7 Cho phep trtrbng ph6 thong dan tQc ban tm ho~t dQng giao d\lc QT-GDDT- 07
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8 + QT-GDDT-08

9 Chuyen d6i tnrong ph6 thong dan toc ban tni QT-GDDT-09

10 Thanh l~p tnrong ti~u hoc cong l~p, cho phep thanh l~p tnrong ti~u hoc tu thuc QT-GDDT-I0

11 Cho phep tnrong ti~u hoc heat dong giao due QT-GDDT-ll

12 Cho phep tnrong tieu hoc hoat dong giao due treylai QT-GDDT-12

13 Sap nhap, chia, tach tnrong ti~u hoc QT-GDDT-13

14 Giai th~ tnrong tieu hoc (theo d~ nghi cua ca nhan, t6 clnrc, ca nhan d~ nghi thanh l~p tnrong tieu hoc) QT-GDDT-14

15 Thanh l~p trung tam hoc ~p cong d6ng QT-'GDDT-15

16 Cho phep trung tam hoc t~p cong d6ng hoat dong tro lai QT-GDDT-16

17 Cho phep tnrong trung hoc ph6 thong dan toc noi tni co cAphoc cao nhAtla trung hQCco sa hoat dong giao due QT-GDDT-17

18 Thanh l~p tnrong mfrugiao, tnrong mAmnon, nha tre cong l~phoac cho phep thanh l~p truang mfrugiao, truang mAmnon, nha tre QT-GDDT-18
dan l~p, tu th\lc

19 Cho ph6p truang mfrugiao, truang mAmnon, nha tre ho~t dong giao d\lc QT-GDDT-19

20 Cho ph6p truang mfrugiao, truang mAmnon, nha tre ho~t dong giao d\lc tra l~i QT-GDDT-20

21 Sap nh~p, chia, tach truang miu giao, truang mk non, nha tre QT-GDDT- 21

22 Gilii th~ truang mfrugiao, truang mAmnon, nha tre (theo yeu duCllat6 chuc, ca nhan d~ nghj thanh l~p) QT-GDDT-22

23 Cong nh~n xii d~t chuk ph6 c~p giao d\lc, xoa mil chi! QT-GDDT-23

24 Quy trinh danh gia, x~p lo~i "Cong d6ng hQct~p" cApxii QT-GDDT-24

25 Chuy~n truang d6i v6i hQcsinh trung hQccO'sa QT-GDDT-25

26 H6 trQ'an trua d6i v6i tre em mfrugiao QT-GDDT-26

III. LiNH VVc THANH TRA (05TT: Ti~p cong dan, ghii quy~t khi~u n,i, t&cao )

1 Ti~p cong dan d~n khi~u n~i, t6 cao, ki~nnghj, phan anh QT-TT-OI



. .,.- ..... - ·r

Stt QUYTRINH MA
2 Xu Iy don thir khi€u nai, t6 cao, ki€n nghi, phan anh QT-TT-02

3 Giai quyet khieu nai I~n d~u QT-TT-03

4 Giai quyet khieu nai I~n hai QT-TT-04

5 Giai quyet t6 cao QT-TT-05

IV. LiNH VVC LAO DQNG THUONG BINH xA HQI (21TT)

I ThU tuc h6 tro ngiroi co cong di lam phirong tien, dung cu tro giup chinh hinh; di diSu tri phuc h6i chirc nang QT-LDTBXH-OI

2 Thu tuc ccipgi~y gioi thieu di tham vieng mQ li~t SI va h6 tro tham vieng mQ li~t SI QT-LDTBXH-02

3 C~p lai, diSu chinh gi~y phep hoat dQng d6i voi co So' trc giup xii hQi co gi~y phep heat dQng do Phong Lao dQng - Tlnrong binh va QT-LDTBXH-031·,.,- A· ;.

4 C~p gi~y phep hoat dQng d6i voi co So' tro giup xii hQi thuoc thdm quyen ciia Phong Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi. QT-LDTBXH-04

5 Giai th~ ca So' trQ'giup xii hQi ngoai cong l~p thuQc thdm quySn tMnh I~p ciia PhOng Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi QT-LDTBXH-05

6 Dang kY thanh I~p, dang ky thay d6i nQi dung ho~c c~p I~i gi~y chUng nh~n dang ky thanh l~p d6i v6i ca So' trQ'giup xii hQi ngoai
QT-LDTBXH-06cong I~p thuQc thdm quySn thanh l~p ciia PhOng Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi

7 TrQ'giup xii hQi dQt xufrt d6i v6i nguai bi thuong n~ng ngoai nai cu trU rna khong co nguai than thich cham soc QT-LDTBXH-07

8 Thii t\lc "Giai quy€t tranh chfrp lao dQng t~p th~ vS quySn" QT-LDTBXH-08

9 ThU t\lc: "Gui thang luong, bang luong, dinh muc lao dQng ciia doanh nghi~p" QT-LDTBXH-09

10 Thanh l~p hQi d6ng truang, b6 nhi~m chU tich, thanh vien hQi d6ng truang trung ccip cong I~p tl"\fCthuQc Uy ban nhan dan ccipdoh,
QT -LDTBXH-I 0So', Uy ban nhan dan cfrp huy~n

II Cach chuc chii tich, cac thanh vien hQi d6ng truang trung ccip cong I~p tl"\fcthuQc Uy ban nhan dan ccipdnh, So', Uy ban nhan dan QT-LDTBXH-II
;. 1 A

12 Mi~n nhi~m chii tich, cac thanh vien hQi d6ng truang trung ccip cong I~p tr\1c thuQc Uy ban nhan dan ccipdnh, So', Uy ban nhan dan QT-LDTBXH-12;. A

13 DUng trQ'giup xii hQi t~i ca So' trQ'giup xii hQi cfrp huy~n QT-LDTBXH-13

14 Ti€p nh~n d6i tuqng t\1 nguy~n vao ca So' trQ'giup xii hQi cfrp huy~n QT-LDTBXH-14

15 Ti€p nh~n d6i tuqng c~n bao v~ khdn ccipvao ca So' trQ'giup xii hQi cfrp huy~n QT-LDTBXH-15
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16 Thu tuc "Mi€n chAp hanh quyet dinh ap dung bien phap quan Iy sau cai tai trung tam quan Iy sau cai nghien" QT-LDTBXH-16

17 Thu tuc "Hoan chap hanh quyet dinh ap dung bien phap quan ly sau cai tai trung tam quan ly sau cai nghien" QT-LDTBXH-17

18 Thu tuc "H6 tro hoc van hoa, hoc nghe, tro cAp kho khan ban dAu cho nan nhan" QT-LDTBXH-18

19 ThU tuc cAp chinh sach nQi tni cho hoc sinh, sinh vien tham gia chU011gtrinh dao tao trinh dQcao ding, trung cAp tai cac co sa giao
QT-LDTBXH-19due ngh€ nghiep nr thuc hoac co sa giao due co v6n dAu ttr mroc ngoai

20 H6 tro ngiroi lao dQng tarn hoan thirc hien hQ'Pd6ng lao dQng hoac nghi viec khong huong IU011gdo dai dich COVID-19 QT-LDTBXH-20

21 H6 tro ngiroi sir dung lao dQng yay v6n dS tra IU011gngirng viec d6i voi ngiroi lao dQng phai ngirng vi~c do d~i dich COVID-19 QT-LDTBXH-21

v. LiNH VVc TU PHAp (30TT: H9 tjch- Linh v1!c chUng th1!c- Linh vlfc b8i thuOng nha nueYc)

1 cAp ban sao trich 11,lchQ tich QT-TP-OI

2 Dang kY khai sinh co y€u t6 nu6c ngoai QT-TP-02

3 Dang ky k8t hon co y8u t6 nu6c ngoai QT-TP-03

4 Dang kY khai illco y€u t6 nu6c ngoai QT-TP-04

5 Dang kY nh~n cha, m~, con co y8u t6 nu6c ngoai QT-TP-05

6 Dang kY khai sinh k€t hQ'Pdang kY nh~n cha, m~, con co y8u t6 nu6c ngoai QT-TP-06

7 Dang kY giam hQ co y8u t6 nu6c ngoai QT-TP-07

8 Dang kY chAm d(rt giam hQ co y8u t6 nu6c ngoai QT-TP-08

9 Thay d6i, cai chinh, b6 sung hQ tich, xac dinh I~i dan tQc QT-TP-09

10 Ghi vao s6 hQ tich vi~c k8t hOn cua cong dan Vi~t Nam da duQ'c giai quy8t t~i co quan co thAm quy€n cua nu6c ngoai QT-TP-IO

II Ghi vao s6 hQtich vi~c Iy hOn, hUy vi~c k8t hon cua cong dan Vi~t Nam da duQ'c giai quy8t t~i co quan co thAm quy€n cua nu6c QT-TP-ll,.

12 Ghi vao s6 hQ tich vi~c hQ tich khac cua cong dan Vi~t Nam da duQ'c giai quy8t t~i co quan co thAm quy€n cua nu6c ngoai (khai
QT-TP-12sinh; giam hQ; nh~n cha, m~, con; xac dinh cha, m~, con; nuoi con nuoi; khai tir; thay d6i hQ tich)
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13 Dang ky lai khai sinh co yeu t6 mroc ngoai QT-TP-13

14 Dang kY khai sinh co yeu t6 mroc ngoai cho ngiroi da co h6 sa, gi~y ta ca nhan QT-TP-14

15 Dang ky lai ket hon co yeu t6 mroc ngoai QT-TP-15

16 Dang ky lai khai tir co yeu t6 mroc ngoai QT-TP-16

17 C~p ban sao tir s6 g6c QT-TP-17

18 Chirng thirc ban sao tir ban chinh cac gi~y to, van ban do co quan, t6 clurc co thArn quyen cua Vi~t Narn c~p hoac clurng nhan QT-TP-18

19 Chung thirc ban sao tir ban chinh cac gi~y to, van ban do co quan, t6 chirc co thArn quyen cua nmrc ngoai; co quan, t6 chirc co thArn
QT-TP-19quyen cua Vi~t Narn lien ket voi co quan, t6 chirc co thArn quyen cua mroc ngoai cAphoac clnrng nhan

20 Clurng thirc chft ky trong gi~y to; van ban (ap dung cho ca tru(rng hgp di~rn chi vii nguai yeu cAu ch(mg th\lc khong th~ kY, khong
QT-TP-20th~ di~rn chi duqc)

21 Ch(mg th\lc vi~c sira d6i, b6 sung, huy bo hgp d6ng, giao dich QT-TP-21

22 Sira I6i sai sot trong hgp d6ng giao dich QT-TP-22

23 C~p ban sao co ch(mg th\lc tir ban chinh hgp d6ng, giao dich da duqc ch(mg th\lc QT-TP-23

24 Ch(mg th\lc chii' kY nguai dich rnii nguai dich Iii c(}ng tac vien dich thu~t cua PhOng Tu phap QT-TP-24

25 Ch(mg th\lc chii' kY nguai dich rnii nguai dich khang phai c(}ng tac vien dich thu~t QT-TP-25

26 Ch(mg th\lc hgp d6ng, giao dich lien quan den tiii san Iii d(}ng san QT-TP-26

27 Ch(mg th\lc van ban thoa thu~n phan chia di san rnii di san Iii d(}ng san. QT-TP-27

28 Ch(mg th\lc van ban khai nh~n di san rnii di san Iii d(}ng san. QT-TP-28

29 Ph\lc h6i danh d\l QT-TP-29

30 Giai quyet yeu cAub6i thu(rng t~i ca quan tr\lC tiep quan Iy nguai thi hiinh cong V\lgay thi~t h~i. QT-TP-30

VI. LiNH vvc vANHOA THONG TIN (21TT: Vi~n thong, Internet- Van hoa coosO'-Thu vi~n- Gia dinh)

1 C~p gi~y ch(mg nh~n du di~u ki~n ho~t d(}ng di~rn cung cAp dich vv tro chai di~n tir cong c(}ng QT-VHTT-Ol
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2 Sira d6i, b6 sung gifiy clurng nhan du diSu kien hoat dQng di~m cung dp dich vu tro choi di~n tir cong cong QT-VHTT-02

3 cfip lai giAy chirng nhan du diSu kien hoat dQng di~m cung dp dich vu tro choi di~n tir cong cQng QT-VHTT-03

4 Gia han gifiy clnrng nhan du dieu kien hoat dQng di~m cung dp dich vu tro choi di~n tir cong cQng QT-VHTT-04

5 cAp gifiy phep xay dung cong trinh CQtang ten thu, phat, song thong tin di dQng QT-VHTT-05

6 Thu tuc dang Icy t6 chirc 1~hQi QT-VHTT-06

7 ThU tuc thong bao t6 chirc 1~hQi QT-VHTT-07

8 cAp giAy phep du dieu kien kinh doanh dich vu karaoke QT-VHTT-08

9 cAp giAy phep dieu chinh GiAy phep du dieu kien kinh doanh dich vu karaoke QT-VHTT-09

10 Thu tl,lCxet t~ng danh hi~u Khu dan Cll van bOa hang nam QT-VHTT-I0

11 Thu tl,lCxet t~ng GiAy khen Khu dan Cll van bOa QT-VHTT-ll

12 Cong nh~n l~n d~u "Co quan d{lt chuAn van hoa", "Dan vi d{ltchuAn van hoa", "Doanh nghi~p d{lt chuAn van hoa". QT-VHTT-12

13 Cong nh~n l~n d~u " PhllOng d{lt chuAn van minh do thi". QT-VHTT-13

14 Cong nh~n l{li"PhllOng d{ltchuAn van minh do thi". QT-VHTT-14

15 Dang Icy hO{ltdQng thll vi~n tll nhiin co v6n sach ban d~u tir 1.000 ban d~n d1l6i 2.000 ban. QT-VHTT-15

16 cAp giAy chfrng nh~n dang Icy hO{ltdQng cua co sa h6 trQ'n{lOnhiin b{lOl\fc gia dinh. QT-VHTT-16

17 cAp l{ligiAy chtrng nh~n dang Icy hO{ltdQng cua co sa h6 trQ'n{lnnhiin b{lOl\fc gia dinh. QT-VHTT-17

18 D6i giAy chfrng nh~n dang ky hO{ltdQng cua co sa h6 trQ'n{lnnhiin b{lOl\fc gia dinh. QT-VHTT-18

19 cAp giAy chtrng nh~n dang Icy hO{ltdQng cua co sa tll vAnve phong, ch6ng b{lOI\fCgia dinh. QT-VHTT-19

20 cAp l{ligiAy chtrng nh~n dang ky hO{ltdQng cua co sa tll vAnve phong, ch6ng b{lOl\fc gia dinh. QT-VHTT-20

21 D6i giAy chfrng nh~n dang ky hO{ltdQng cua co sa tll vAnve phong, ch6ng b{lOl\fc gia dinh. QT-VHTT-21

VII. LiNH VTfc Y TE (01TT)
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1 C~p moi Gi~y chirng nhan du di~u kien an toan thirc phllm d6i voi co so' dich vu an uong co gi~y chirng nhan dang ky kinh doanh QT-YT-OI

VIII. LiNH vtrc TAl NGUYEN MOl TRUONG (9TT: Linh vl}'c d:1t dai- Linh vl}'cMoi trueng - Linh vl}'cdo d\lc, ban d8, viSn
tham)

1 Giai quyet tranh ch~p d~t dai QT-TNMT-OI

2 Thu h6i d~t QT-TNMT-02

6 Thllm dinh nhu du sir dung d~t d€ xem xet giao d~t, cho thue d~t khong qua hinh thirc dku gia quyen sir dung d~t d6i voi hQ gia
QT-TNMT-03dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu

7 Giao d~t, cho thue d~t cho hQ gia dinh, ca nhan; giao d~t cho cong d6ng dan cu d6i voi tnrong hQ'Pgiao d~t, cho thue d~t khong
QT-TNMT-04thong qua hinh thirc d~u gia quyen sir dung d~t

8 Thu h6i Gi~y clnrng nhan dii c~p khong dung quy dinh cua phap Iu~t d~t dai do ngucri sir dl,lng d~t, chu So'hfru tai san g~n Ii~n vai
QT-TNMT-05d~t phat hi~n.

9 Dang kY, dang kY I~i dang kY K~ ho~ch bao v~ moi truang QT-TNMT-06

10 Thu tl,lCThllm djnh va phe duy~t k~ ho~ch (mg pho Sl,fc6 tran dAu cua co So'kinh doanh xang dAu co nguy co xay ra Sl,fc6 tran dku a
QT-TNMT-07muc nh6 tren d~t li~n (duai 20 t~n)

11 Tham v~ y ki~n trong qua trinh thl,fc hi~n dang gia tac dQng moi truang QT-TNMT-08

12 Thu tl,lCki€m tra, thAm dinh va nghi~m thu ban d6. QT-TNMT-09

IX. LiNH yVc QuAN LY DO THJ (20TT: HO\lt d{)ng xay dl}'ng- H\l tAng ky thu~t)

1 C~p GPXD d6i vai cong trinh, nha a rieng Ie XD trong do thi trung tam xii, trong khu bao t6n, khu di tich Ijch sir - van hoa thuQc dja
QT-QLDT-OIban quan Iy, trir cac cong trinh thuQc thllm quy~n dp GPXD cua trung uang, dp tinh

2 C~p GPXD sira chua, ciii t~o d6i vai cong trinh, nha a rieng Ie XD trong do thi trung tam xii, trong khu bao t6n, khu di tich lich sir _
QT-QLDT-02van hoa thuQc dia ban quan Iy, trir cac cong trinh thuQc thAm quy~n dp GPXD cua trung uang, dp tinh
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3 C~p GPXD di doi d6i voi cong trinh, nha a rieng le XD trong do thi trung tam xii, trong khu bao t6n, khu di.tich lich sir - van hoa
QT-QLDT-03thuoc dia ban quan ly, trir cac cong trinh thuoc thAm quyen c~p GPXD cua trung irong, c~p tinh

4 Di~u chinh GPXD d6i voi cong trinh, nha a rieng le XD trong do thi trung tam xa, trong khu bao t6n, khu di tich lich sir - van hoa
QT-QLDT-04thuoc dia ban quan ly, trir cac cong trinh thuoc thAm quyen dp GPXD cua trung irong, dp tinh

5 Gia han d6i voi cong trinh, nha a rieng le XD trong do thi trung tam xii, trong khu bao t6n, khu di tich lich sir - van hoa thuoc dia
QT-QLDT-05ban quan ly, tnr cac cong trinh thuoc thAm quyen dp GPXD cua trung irong, dp tinh

6 C~p lai GPXD d6i voi cong trinh, nha a rieng le XD trong do thi trung tam xii, trong khu bao t6n, khu di tich lich sir - van hoa thuec
QT-QLDT-06dia ban quan Iy, tm cac cong trinh thuQc thAm quy~n dp GPXD cua trung uang, dp tinh

7 ThAm dinh dlJ anldlJ an di~u chinh (d6i vai dlJ an sir dl,mg ngu6n v6n ngan sach nha nuac do VBND dp huy~n, dp xii quy~t dinh
QT-QLDT-07dAu tu)

8 ThAm dinh Bao cao kinh t~ - Icy thu~tlBao cao kinh t~ - Icy thu~t di~u chinh( d6i vai dlJ an sir d\lng ngu6n v6n ngan sach nM nuac do
QT-QLDT-08VBND c~p huy~n, c~p xii quy~t dinh dAu tu)

9 ThAm dinh thi~t k~, dlJ toan xay dlJDg/thi~t k~, dlJ toan xay dlJDg di~u chinh( d6i vai dlJ an sir d\lng ngu6n v6n ngan sach nM nuac
QT-QLDT-09do VBND c~p huy~n, dp xii quy~t dinh dAu tu)

10 Dang kY phuang ti~n IAndAud6i vai phuang ti~n chua khai tMc tren du<'rngtMy ne)i dia QT-QLDT-I0
II Dang kY phuang ti~n IAndAud6i vai phuang ti~n dang khai tMc tren du<'rngthuy nQi dia QT-QLDT-II
12 Dang kY l~i phuang ti~n trong tru<'rnghgp phuang ti~n thay d6i ten, tinh nang Icy thu~t QT-QLDT-12
13 Dang kY l~i phuang ti~n trong tru<'rnghgp chuyen quy~n sa hfru phuang ti~n nhung khong thay d6i cO'quan dang kY phuang ti~n. QT-QLDT-13
14 Dang kY l~i phuang ti~n trong tru<'rnghgp chuyen quy~n sa hfru phuang ti~n d6ng thai thay d6i cO'quan dang kY phuang ti~n. QT-QLDT-14

15 Dang kY l~i phuang ti~n trong tru<'rnghgp chu phuang ti~n thay d6i tT1) sa ho~c nO'idang ky he)khAu thu<'rngtru cua cM phuang ti~n
QT-QLDT-15sang dan vi himh chinh c~p tinh khac.

16 C~p I~i Gi~y chUng nh~n dang kY phuang ti~n. QT-QLDT-16
17 Dang kY I~i phuang ti~n trong tru<'rnghgp chuyen tir cO'quan dang kY khac sang cO'quan dang kY phuang ti~n thuy nQi dia. QT-QLDT-17
18 X6a Gi~y chUng nh~n dang ky phuang ti~n QT-QLDT-18
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19 Xac nhan viec trinh bao duong thuy nQi dia hoac trinh bao dirong thuy nQi dia b6 sung. QT-QLDT-19

20 cAp GiAy phep ch{lt ha, di chuyen cay xanh QT-QLDT-20

x. LiNH VVc KINH TE (22TT: Cong thuong - Nong nghi~p)

1 cAp GiAy phep ban Ie san phAm thuoc la QT-KT-Ol

2 cAp sua d6i, b6 sung GiAy phep ban le san phAm thuoc la QT-KT-02

3 cAp lai GiAy phep ban le san phAm thuoc la QT-KT-03

4 cAp GiAy phep ban le nrou QT-KT-04

5 cAp sua d6i, b6 sung GiAy phep ban le nrou QT-KT-05

6 cAp lai GiAy phep ban le nrou QT-KT-06

7 cAp GiAy phep san xuAt nrou thu cong nham muc dich kinh doanh QT-KT-07

8 cAp lai GiAy phep san xuAt nrou thu cong nh~m muc dich kinh doanh QT-KT-08

9 cAp sua d6i, b6 sung GiAy phep san xuAt nrou thu cong nham muc dich kinh doanh QT-KT-09

10 TiBp nh~n, ra soat Bi~u mftu ke khai gia thuQc thAm quy~n giai quyBt cua UBND cAphuy~n QT-KT-I0

11 cAp GiAy ch(mg nh~n du di~u ki~n cua hang ban Ie LPG chai QT-KT-ll

12 cAp l~i GiAy ch(mg nh~ du di~u ki~n cua hang ban Ie LPG chai QT-KT-12

13 cAp di~u chinh GiAy ch(rng nh~n du di~u ki~n cua hang ban Ie LPG chai QT-KT-13

14 cAp GiAy ch(mg nh~n san phAm cong nghi~p nong thon tieu bi~u cAp huy~n QT-KT-14

15
cAp giAy ch(rng nh~n co sa du di~u ki~n an tofm th\Tc phAm d6i vai co sa san xuAt, kinh doanh th\Tc phAm nong lam thuy san (cAp QT-KT-15
mai; cAp I~i khi s~p hBt h~n; cAp I~i trong trubng hQ"Pthay d6i, b6 sung dia di~m kinh doanh; b6 sung nganh ngh~ kinh doanh)

16
cAp I~i giAy ch(rng nh~n co sa du di~u ki~n an toan th\Tc phAm d6i vai co sa san xuAt, kinh doanh th\Tc phAm nong lam thuy san QT-KT-16
(trubng hQ"Ptruac 06 thang dnh dBn ngay GCN ATTP hBt h~n)

17 Giao rUng cho he) gia dinh, ca nhan. QT-KT-17
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18 Giao rung cho cong d6ng dan ctr them QT-KT-18

19 ThAm dinh va phe duyet h6 so cai tao nrng (d6i voi t6 chirc khac va h{>gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu thon) QT-KT-19

20 PM duyet, di~u chinh thi~t k~ du toan cong trinh lam sinh (d6i voi cong trinh lam sinh thuoc dir an do Chu tich UBND dp quan
QT-KT-20quyet dinh d~u ttr)

21 H6 tro du an lien k~t QT-KT-21

22 CclpGiay xac nhan ki~n thirc v~ an toan thirc pham cho chu co sa va ngiroi true tiep san xuat, kinh doanh thuc phAm nong, lam, thuy
QT-KT-22san

XI. LINH WC TAl CHiNH - KE HO~CH (37TT: Linh VlfCquan Iy ghi- Linh vlfC thanh I~p va hoat dQng hQ kinh doanh-Linh
vlfc thanh I~p va hoat dQng ciia HQ1l tac xli - Quan Iy cong san)

I Dang kY gia cua cac Doanh nghiep thuoc ph~m vi UBND dp qu~n QT-TCKH-01

2 Dang kY thanh l~p hQ kinh doanh QT-TCKH-02

3 Dang kY thay d6i n{>idung dang kY h{>kinh doanh QT-TCKH-03

4 T~m ngimg ho~t d{>nghQ kinh doanh QT-TCKH-04

5 Chclm dlrt ho~t d{>ngh{>kinh doanh QT-TCKH-05

6 Cclp l~i Gicly chUng nh~n dang kY hQ kinh doanh QT-TCKH-06

7 Dang kY thanh l~p hQ'Ptac xa QT-TCKH-07

8 Dang kY thanh l~p chi nhlinh, van phong d~i di~n, dia di~m kinh doanh cua hQ'Ptac xa QT-TCKH-08

9 Dang kY thay d6i n{>idung dang ky hQ'Ptac xa QT-TCKH-09

10 Dang kY thay d6i n{>idung dang ky chi nhanh, van phong d~i di~n, dia di~m kinh doanh cua hQ'Ptac xa QT-TCKH-IO

II Dang kY khi hQ'Ptac xa chia QT-TCKH-II

12 Dang ky khi hQ'PtIlc xa tach QT-TCKH-12

13 Dang kY khi hQ'Ptac xa hQ'Pnhclt QT-TCKH-13
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14 Dang ky khi hop tac xli sap nhap QT-TCKH-14

15
Cftp lai gifty clnrng nhan dang ky hop tac xli, gifty chirng nhan dang kY chi nhanh, van phong dai dien, dia diem kinh doanh cua hop QT-TCKH-15
tac xli (trong tnrong hop bi mftt hoac bi htr hong)

16 Giai th8 nr nguyen hop tac xli QT-TCKH-16

17 Thong bao thay d6i nQi dung dang ky hop tac xli QT-TCKH-17

18 Thong bao v~ viec gop v6n, mua e6 phan, thanh I~p doanh nghiep cua hop tac xli QT-TCKH-18

19 Tam ngimg hoat dQng cua hop tile xli, chi nhanh, van phong d~i dien, dia di8m kinh doanh cua hop tac xli QT-TCKH-19

20 Cham dirt hoat dQng cua chi nhanh, van phong dai dien, dia di8m kinh doanh cua hop tac xli QT-TCKH-20

21 Cftp d6i gifty chirng nhan dang ky hqp tae xli QT-TCKH-21

22 Thay d6i ea quan dang kY hqp tae xli QT-TCKH-22

23
Quy8t dinh mua sAmUti san eong ph1,lev1,lho~t dQng eua C<Y quan, t6 ehue, dan vi trong truemg hqp khong phai I~p thanh dl)'an dAu QT-TCKH-23
tu

24 Quy8t dinh thue tai san ph1,lev1,lho~t dQng eua ea quan, t6 ehue, dan vi QT-TCKH-24

25 Quy8t dinh ehuy8n d6i eong nang sir d1,lngtai san eong trong truemg hqp khong thay d6i d6i tUQ11gquan ly, sir d1,lngtai san eong QT-TCKH-25

26
Quy8t dinh thu h6i ffii san eong trong truemg hqp ea quan nha nu6e dUQ'egiao quan Iy, sir d1,lngtai san eong 4r nguy~n tra l~i tai san QT-TCKH-26
eho Nha nu6e.

27
Quy8t dinh thu h6i tai san eong trong truemg hqp thu h6i tai san eong thea quy dinh t~i cae di8m a, b, e, d, d va e khoan 1 Di~u 41 QT-TCKH-27
eua Lu~t Quan Iy, sir d1,lngtai san eong

28 Quy8t dinh di~u ehuy8n tai san eong QT-TCKH-28

29 Quy8t dinh ban tai san eong QT-TCKH-29
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30 Quyet dinh ban Uti san cong cho nguoi duy nh~t theo quy dinh tai khoan 2, Di~u 25, Nghi dinh s6 151/2017IND-CP ngay
QT-TCKH-3026/12/2017 cua Chinh phu

31 Quyet dinh huy bo quyet dinh ban d~u gia tai san cong QT-TCKH-31

32 Thanh toan chi phi co lien quan d~n viec xu Iy tai san cong QT-TCKH-32

33 Quyet dinh tieu huy tai san cong QT-TCKH-33

34 Quyet dinh xu ly tai san cong tnrong hop bi mat, bi huy hoai QT-TCKH-34

35 Quyet dinh thanh Iy tai san cong QT-TCKH-35

36 Mua quyen hoa don QT-TCKH-36

37 Mua hoa don Ie QT-TCKH-37

C Quy trinh nQi bQ

1 Quy trinh quan Iy van ban di, d~n QT-VP-Ol

2 Quy trinh ti~p nhan va tra k~t qua h6 sa hanh chinh QT-VP-02
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