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Kinh giti: Ban giam hiéu csc truong, 16p Mam non, Miu gido,
Nha tré cong 1ap va tu thuc
- Can ctr Huéng dan sé 2901 /SGD&PT- GDNH\] ngay 29 thng 8 nim

2017 vé viéc Huéng dan thuc hién nhiém vy gido duc mam non nam hoc 2017-
2018 ctia S& Gigo duc va Pao tao Ha Noj;

- Can ctr Huéng dan sé 2902 /SGD & DT - GDMN ngay 29 thang 8 nim
2017 ve viéce Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mon Cap hoc mam non nam
hoc 2017-2018 cua S& Gio duc va Pao tao Ha Noi;

- Can ctr Huéng dan nam hoc sé- 07 / PGD&PT-GDMN ngay 05 thang 9

nam 2017 vé viéc Hudéng dan nhiém vu GDMN nam hoc 2017- 2018 cua Phong
Gido duc va Pao tao Quan Ba Dinh;

2017- 2018 véi céc héi dung trong tAm nhu sau:
A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG
L. Cham sée tra:

1. Dam bao an toan:



- Duy tri nhat ky don tra tré, cé lich phéan cong gido vién quan ly tré moi
luc, moi noi, dac biét 1a quan ly tré trong cac hoat dong don, tra tré cham soc
ban tr0, lich truc trua, hoat dong ngoai 16p hoc va tré mdi di hoc.Tuyét dbi
khong nhén tré vao 16p & nhiing noi co sé vat chat chua dam bao an toan cho tré.
Nhitng co s¢ GDMN lan can hanh lang, cau thang, ké gia dé tivi, loa dai, hé
thdng day dién, 6 cim.... khong dung quy chudn. Mdi 16p ¢6 lich phan cong
gido vién thuc hién nhiém vu cham s6c nudi dudng giao duc tré theo ché do sinh
hoat mét ngay. Théng nhat v6i cha me tré déng ky nguoi dén tré.

- Céc co s6 GDMN dam bao tap huan dén 100% nhan vién y té, gido vién,
nhan vién k¥ nang so cap ctru ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai... doi véi
tré.

- Co s& GDMN cén ra soat, bd sung dy du trang thiét bi can thiét theo quy
dinh ctia Lu4t phong chay chita chdy, phuong 4n PCCC va t6 chirc tap hudn k¥
nang phong tranh TNTT cho CBQL, GV, NV, tré em.

2. Cham soc swre khoe:

- Thyc hién Thong tu sé 13/2016/TTLT- BYT —-BGDDT ngay 12/5/2016
ciia BO Y t& va B6 GD& DT vé cong tac y té truong hoc. Luu y cac ndi dung:
+ Kiém tra sic khoe ddu nam hoc: Déi vé6i tré dudi 36 thang tudi: Po

chiéu cao, cin ning. Tré tir 36 thang tudi trd 1én: Po chidu cao, can nang, do
huyét ap, nhip tim, thi luc cua tré.

+ Pam bao 100% tré dén truong dugc kiém tra sirc khoe va danh gié tinh
trang dinh dudng bang biéu do ting truéng ctia T chitc Y t& Thé gidi (can ning
theo tubi, chidu cao theo tudi va can ning theo chiéu cao (tré 01 dén 60 thang)
hodc BMI theo tudi (tré 61 dén 78 thang). Tré dudi 24 thang tudi, do chiéu cao,
can ning, ghi biéu do tang truong mdi thang 1 1an. Tré tir 24 théng tré 1én, do
chidu cao, can ning, ghi biéu do ting truéng mdi quy 1 lan. Riéng tré tir 60
thédng tudi, theo ddi chi s6 khdi co thé (BMI). (Tong hop két qua theo dbi siic
khde ciia tré & nha tré, mau gido trong sé theo doi chat lwong truong, nhom 16p
theo phu luc dinh kem)

Lich can do cho tré vao 1 ngdy c¢d dinh cta cubi cac thang / quy dé dam
bao moi tré déu duoc du thang/ quy.

St dung s6 st khoe va biéu db trong subt qua trinh hoc tai co s& gido duc
mam non. Khong thay sd, biéu dd theo ting ndm hoc dé theo dbi qué trinh phat
trién ctia tré va tranh lang phi.

+ Kham strc khoe, diéu tri theo cac chuyén khoa: Tuy theo diéu kién thuc
t€, co the t6 chure kiém tra stc khoe dau ndm clng véi khdm chuyén khoa. Co
thé kham riéng ting chuyén khoa hay phoi hop.

+ T4 chtrc kham stre khoe cho tré: 2 13n/ nim hoc (thang 9, thang 4)
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+ Can, do cho tré: 4 1an/ ndm hoc (thang 9, thang 11, thang 2, thang 4)
+ Vao s sirc khoe: 3 14n/ nim hoc ( Thang 9, thang 11, thang 4)

- Phén cong cén bd y té cta nha trudng can ding theo chire danh vi tri
viéc lam dugc quy dinh theo Théng tu 06/2015/TTLT- BGDDT- BNV ngay
16/3/ 2015 ctia Lién b6 quy dinh. Can bo y té thuc hién tbt cac nhiém vuy theo
phan cong, chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng veé cong tac y té truong hoc, chu
trong kiém soat thuc hién lich vé sinh hang ngay, tuan, thang. Quan 1y ho so
theo doi strc khée cua tré tai phong y té.

- Phéi hop cung y te dia phuong thuc hién, cong tac phong chéng dich
bénh tai co s& gido duc mam non va thong bdo kip thoi véi cac cap quan ly khi
c6 dich bénh xay ra. Phdi hop véi tb bép, gido vién trén 16p thyc hién céc bién
phap can thiép véi tré suy dinh dudng the nhe can, thap coi, béo phi va tre
khuyét tat hoc hoa nhap. Péi véi trudng mam non ¢6 nhidu diém 18, can bo y té
c6 trach nhiém boi dudng gi4o vién ¢ diém 1& céc k¥ néng so cru ban diu cho
tre.

- Phén cong du gido vién quan ly, theo ddi va dam bao an toan cho tré moi
lac, moi noi dac biét gid an, ngu, dén tra tré. Gido vién can thyc hién nghiém tic
ché d¢ sinh hoat mot ngay theo do tu01 cta tré, ché d6 cham soc strc khoe, vé
sinh, thuc hién dam bao céc didu kién té chic bira 3 an, giic ngu.

- Dam bdo du gido vién theo phan cong dé quan ly, theo ddi va dam bao
an toan cho tré moi luc, dac biét gio an, ngu. Gido vién can thuc hién nghiém tic
ché d6 sinh hoat mot ngay theo do tu01 cla tré, ché do ~cham soc suc khoe, vé
sinh, thuc hién dam bao cac diéu kién t chuc bita & an, gilc ngu cho tré. Dam bao
t6i thidu mdi tré ¢ 2 khén riéng sir dung/ ngdy. Tuyét déi khong cho tré ngu
trén chiéu trai tiép dudi san nha.

- T6 chirc kham stc khoe dinh ki cho d6i ngii can bd quan ly, gido vién,
nhan vién it nhét 114n/ 1nim hoc.

II. Cong tac nudi dudng
1. Bam bdo vé sinh an toan thuc pham

- Hi€u trudng nha trudng, cht nhém tré, 16p mau gido doc 18p tu thuc chiu
trach nhiém truéc cha me tré va co quan quan ly nha nudc vé viéc ky két hop
dong cung Ung thyuc phdm tai don vi, cn tuan thii cac qui dinh vé VSATTP clia
co quan y té, co quan quan ly trén dia ban valuuy nhimg vén dé sau:

1.1. B6i véi cong ty truc tiép san xuAt, ché bién thuc pham: Can kiém tra
gidy dang ky kinh doanh dung tén cong ty; Gidy ching nhén co s¢ du diéu kién
VSATTP; Xéc nhan cong b6 hop quy hodc cong b pht hop quy dinh ATTP;
Nhiing san pham thuc pham c6 dong gbi phai c6 cong bd chét lugng san pham;
Bao bi, nhan mac day du thong tin va han st dung

+ Yéu cau ddi véi co sé truc tlep giét md cung cap thit: Dang ky kinh
doanh ding tén cong ty/co so; Co ching nhan diéu kién vé sinh tha y.

+ Yéu cau dbi véi co sé cung cap rau an toan: Dang ky kinh doanh diing
tén cong ty/ co s&; ching nhan du diéu kién san xuit rau an toan.
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1.2. P6i véi co sé thu mua thuc pham dé cung cap: C6 day da tu cach
phap nhén dang ky kinh doanh dugc phép kinh doanh linh vuc vé thuc pham
dang cung cap; C6 hop ddng mua ban thuc pham v6i nha san xudt,co s& giét
mo; ¢6 ban cam két dam bao vé sinh ATTP; G1ay ching nhén co s¢ du dleu kién
ATTP; phén phdi véi cac nha san xuét truc tiép. Yéu cau céc nha san xudt phai
c6 gidy to hop 1é nhu muc 1.1; Hop dong tiéu thy gitta 02 bén dbi véi nhimg co
s& thu mua san pham véi don vi san xuét;

- Luu y: Trong hop ddng véi co s GDMN can ¢6 bang téng hop cac loai
thuc pham don vi cung Ung cho co s6 GDMN, thuong xuyén kiém tra chat
luong ngudn gbe don gia, ban cam két chét lugng str dung sita cho tré t6i da 02
hang sita uy tin trén thi trudng , san pham bao bi nhan méc du thong tin quy
dinh dam bao chit luong VS ATTP. Uu tién sir dung céc loai rau cu qua theo
mua. Bam bao cac co so gido duc mam non c6 bép an béan tra dugc kidm tra
giam sat dinh ky theo phén cap. 100% bep &n ban tra du diéu kién theo Diéu 1é
truong mam non dugce ky cam két cap gidy bép an du diéu kién vé sinh an toan
thuc pham véi co quan quan ly chuyén nganh.

- Tang cuong dau tu trang thiét bi phuc vu cong tac nudi dudng tré theo
hudng chuén hoa, hién dai hoa, dam bao an toan, hop vé sinh va dép tmg yéu
cau clia trudng mam non dat chudn quéc gia.

2. Pim bao chit lwong bita din:

- Pam bao muc an ti thiéu:

Cong lap: 22.0004d -> 25.000d/ngay

Khéi Ngoai cong lap: 20.000d/ngay

- Xay dung thuc don, khiu phén an cho tré & géc do tudi dap g nhu cau
dinh dudng theo quy dinh tai Théng tu  s628/2016/TT- BGDDT ngay

30/12/2016 ctia Bo truéng B GDDT vé viée sira dbi, bd sung mot sé ndi dung
cua Chuong trinh GDMN.

+ Thuc don: Nghiém tuc thuc hién thuc don riéng cua timng 1tra tudi nha
tré, mau gido. Chu trong ché bién, phdi hop mén an hop 1y. Yéu ciu téi thiéu:
Bita chinh dat toi thiéu 5 - 7 loai thuc phérn va bao g(‘”)m cac mon: com, mon
mén, mén canh. Bita chinh tiéu chuin: Néu du didu kién, bfra chinh nén dap
ung cac tiéu chuén sau: ¢6 trén 10 loai thuc pham, trong d6 c6 tir 3 dén 5 loai
rau, cil va bao gébm cdc mén: com, moén min, canh va trang miéng. Tuy theo

diéu kién pht hop cua ting truong, 16p c6 thé bd sung thém mon xao vao bira
chinh.

+ Ty 1€ dinh dudng duy tri & muc: P:15 - 25% (Iy Ié L dong vat/ L thue
vat= 70% va 30%); L: 25 35%; G: 45- 52% Cac don vi ndi thanh, trudng
diém quan huyén thi xa can tinh thém ty 1€ Ca, B1 trong thuc don bita an cuda tré
va can dbi kip thoi (Nhu cdu Ca déi véi tré 1- 3tudi: 350mg/ ngay/tré; MG 4- 6
tudi: 420mg/ ngay/tré; Nhu ciu B1dbi vé6i tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ ngay/tré; MG 4-
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- Trién khai thuc hién chuong trinh sita hoc duong theo Ké hoach UBND
Thanh phé phé duyét (chd van ban chinh thire),

- Pam bao nudc udng cho tré du, vé€ sinh va phu hop v6i thoi tiét. Céc co
s6 GDMN str dung nudc tinh khiét can yéu clu cac don Vi cung cap nudc ¢ xét
nghiém mau nudc dinh ki theo quy dinh( Quy chuan k¥ thuét quoc gia vé chét
lugng nudce an, uong theo Thong tu s6 34/2010/TT- BYT ngay 02 thiang 6 nim
2010 cua Bo y té). Dung ciy nudc nong phai dam bao nhiét d6 nudc an toan va
huéng dan tré sir dung.

3. Thuc hi¢n nguyén tic qudn Iy nudi duong:

- Thuc hién ding quy dinh vé hd so, quy trinh cac nguyén tic quéan ly
nudi dudng. Dam bao quan ly chit ché khau phan an cuia tré & cic co s& GDMN
cong 1ap, ngoai cong 1ap (Thue hién ding quy dinh cla Phong GD&DT vé ho so
s0 sach va phan cong nhiém vu timg bd phén ). Nghiém cam vi pham khau phan
an cua trée duéi moi hinh thirc. Thuc hién nghiém tic céng khai thuc don, tai
chinh c6ng khai hang ngay, nhiing don vi ¢ hai co sé nhu: MN Hoa Pao, MG
S610, MG Son Ca.. khoang cach gitra hai co s& trong giéi han cho phép (duéi 3
km), t6 chtrc ndu &n tai bép n ctia co sé chinh va van chuyén thirc an t6i co sé 2
dam bao VSATTP.

- 100% cac truong cong lap, ngoai cong 1ap, khuyen khich cac nhom tre,
16p MG ddc 18p str dung phin mém quan ly nuéi dudng can m¢ di theo mau céc
loai s6 sach nudi dudng theo quy dinh, moi ngay in riéng 1 trang, c6 chit ky cac
thanh phan day du cudi thang dong thanh quyén, c¢6 du dau giap lai.

- Phai hoan thién, c@p nhat day du ching tir tién An cua tré hang ngay,
thanh quyet toan tlen an cla tré ¢ thé theo tudn hodc theo thang. Cubi thang
phai quyét toan t1en an trong thang.

-Duy tri sb klem thuc 3 budc. Tién an cua tré bao gom ca tién chét dét
(khéng thu riéng tién chét dét). Nghiém cam viéc st dung tién an cho tré vao
muc dich khac. Tuyét déi khong sir dung tién an cla tré dé mua dd dung, nudc
rua vé sinh.

- Thu va thanh toan: T4t ca cac khoan thu déu phai duoc cong khai téi
100% can b9, gido vién, nhén vién trong truong va cha me hoc sinh.

Cac khoan thu cta truong deu phai vao s6 thu, c6 bién lai theo quy dinh.
Sau mdi ngay thu, thanh toén vao s0 Nhat ky thu va ban giao, cé du chir ky theo
ding nguyén tic. Thanh toan dut diém vé6i phu huynh theo ndm hoc, lam béo
céo cac khoan tién ton, chuyén vao nam hoc sau theo quy dinh. Nghiém cidm
viéc sir dung tién an cho tré vao muc dich khac.

- Giao nhin thwe pham hang ngay : ( buée 1 trong kiém thue 3 budc)

+ Dam bao giao nhan truc tiép, tai chd, cong khai minh bach véi du cac
thanh phén, chir ky theo quy dinh tai s6 kiém thuc ba budc (Sé kiém thuc ba
bude do t6 bép quan 1y).

+ Hang giao nhan bao gdm ca hang kho va hang tuoi séng nhén trong
ngay; ghi 16 thoi gian nhan 1an 1, (1an 2).



Ban giam hiéu: Phén c6ng ca truc dé cting nhan thuc pharn va ky xac
nhén, dam bao t6i thiéu du 3 thanh phan khi giao nhan thuc pham( Nguoi giao
thuc phim, nguoi truc tiép ndu va thanh phan khac: Ban giam hiéu, GV, ké toan,
thanh tra...)

Nguoi giao hang: Ky ban giao s6 lugng thuc pham giao cho truong .

Nguoi tryc tiép ndu bép: Nhan thuc pham va ghi ding s6 lugng thyc
pham thuc te duoc nhan , thoi gian nhén va ky xac nhan vao s6 giao nhan thuc
pham va gidy dé nghi thanh toan voi nguoi cung ung (tai thoi diém thanh toan) .
S6 giao nhén thuc pham do t6 bép quan ly .

Déi véi thue phdm nhép tur kho do thu kho giao cho bép, phai c6 phiéu
xuat kho cta ké toan va vao sb giao nhan thuc phdm. Nhap luong thuc, thuc
pham duy trit trong kho phai phit hop véi thoi gian bdo quan cho phép, tranh dé
1au khong dam bao chét luong .

Gido vién mam non: Ban giam hiéu phén cong luan phién, hang ngay
tham gia kiém tra, gidm sét viéc giao nhan thuc pham va dinh luong khau phén
&n clia tré , ky xéac nhén tai s6 giao nhan thuc phim.

Thanh tra: Tham gia kiém tra (dot Xuat) viéc giao nhan thuc phdm va
khau phén an cho tré, ky x4c nhan két qua kiém tra.

Ké todn : Tham gia giao nhén thuc pham hang ngay.

Quan ly kho: Hang ngay xuat thuc pham tir kho phai c6 phiéu xuét kho.
Nhép luong thuc, thuc pham du trit trong kho phai phu hop véi thoi gian bao
quan cho phép dé tranh thuc phim dé lau khong dam bao chét lugng.

Thu kho chiu trach nhiém quén ly thyc pham trong kho, phai c6 sb theo
doi xuét, nhép kho, ph1eu xuat kho hang ngay, ghi ro tén, loai thuc pham gia
thuc pham t6n kho, cudi thang kiém ké hang kho. Thu kho chi duoc xuit kho
khi co phleu xuat c6 ki duyét ciia Ban giam hiéu, ké toan.

- Ché bién thwe phim va chia in: Ché bién dung thyc don, dung k¥ thudt,
dam bao v€ sinh an toan thuc pham du dinh luong theo xuét 3n hang ngay cua
tre. Khong dé thira, thiéu qua 1 xuét an/ ngay/ co s6 GDMN. Dbi v6i co s& marn
non ¢6 s6 luong tré &n ban trd trén 500 Xuét an, khong dé thira, thiéu qua 3 xut
an/ ngay(cong don khong qué 5 xuét dn/tudn/ thang). Thuc pham thira trong
ngay phai tra lai noi cung tng, khong dé luu tai co s¢ gido duc mam non. Chia
dinh Iuong thirc an cho cic nhém, 16p ghi 13 sb lugng 1én bang va sd chia thirc
an chin, c6 ky giao nhén véi gido vién ting 16p.

- T6 chirc in trua cho can bo, glao vién, nhan vién: Duy tri thuc don
riéng khong trung thuc don cuia tré, co6 du so sach chdm n, thanh toan, chi chg
trong ngay, cong khai, minh bach, thanh quyét toan dy du vao cubi thang. Thuc
pham luu kho cua gido vién, nhan vién phai bdo quan riéng. Co sé gido duc quy
dinh git va bb tri dia diém n cho can b, gido vién, nhan vién, luan phién, phu
hop khong an trua tai nhom, 16p cua tré.

B. CONG TAC GIAO DUC

I. Chi dao thwe hién chwong trinh gido duc mam non
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- Thoti gian thuc hién chuong trinh: 35 tuan tir ngay 06/9/2017 dén ngay
08/9/2017 rén né nép cho tré, bat dau thuc hién chuong trinh tir ngay 11/9/2017,
hoan thanh chuong trinh vao ngay 18/5/2017

- Cac co s6 GDMN cong 1ap, ngoai cong 14p cip nhat noi dung sira doi,
b sung cua Chu’O’ng trinh GDMN ban hanh kém theo Thong tur s6 28/2016/TT-
BGDDT va trién khai thuc hién Chuong trinh GDMN diéu chinh.

- Cac co s6 GDMN phét trién chuong trinh c6 lién két va tich hop chuong
trinh nudc ngoai vao viée thuc hién Chuong trinh GDMN cin phai thuc hién
dung qui dinh ctia B6 GD&DPT vé viéc thdm dinh chuong trinh. Phong GD &
DT kiém soat, bdo céo viéc thuc hién phuong phap Montessori tai cic co sé
GDMN chua ding quy dinh.

- Thuce hién dai tra bo tiéu chi thyc hanh ép dung quan diém gido duc lay
tré l1am trung tdm trong trudng mam non. Chu trong d6i méi phuong phép, hinh
thure t6 chirc hoat dong gido duc linh vyc phat trién thé chét, nhan thirc cho tré
mAam non theo huéng 16ng ghép, tich hop v6i cac hoat dong gido duc khac trong
chuong trinh GDMN, tang cuong thyc hién ndi dung gido duc phat trién thé chat.
Gio vién can nghién ctru thiét ké, t6 chtrc cac hoat dong phong phu, da dang,
linh hoat, mirc do kién thue, ky ning ting dan va kha nang ung dung cao vao
thuc tién cudc sdng cua tré, giup tré hoc nhe nhang thong qua “choi”. Tao moi
didu kién cho tré tich cuc trai nghiém thoéng qua cac giac quan, quan tdm dén
nang lyc ca nhén tré. Khai thdc, tan dung trigt dé moi trudng trong, ngoai 16p
hoc, ting cudng cho tré tiép xuc vé6i thién nhién.

- Thuc hién nghiém tic Chi thi s0: 2325/ CT- BGDDT ngay 28/6/2013
ctia B truéng Bo GDDT vé viéc chan chinh tinh trang hoc trude chuong trinh
16p 1. Cac co s GDMN trén dia ban Thanh phé tuyét dbi khéng t6 chtrc hudng
dan tré t6 chit, viét chir, khong day trude chuong tr1nh 16p 1 cho tré mam non.

- Cac co s GDMN lya chon, st dung tai liéu hoc pham déap tng viéc thuc
hién chuong trinh GDMN, khéng st dung tai liéu, 4n phdm c6 tinh chét quang
c4o trong san pham dung cho tré

1. Xady dung ké hoach gido duc ciua nha truong:

- Nam hoc 2017-2018, céc co s6¢ GDMN t1ep tuc thuc hién viéc lap Ké
hoach gido duc theo tai liéu “T4p huén xay dung ké hoach gido duc trong cac co
s6 GDMN” do S& GD & DT ban hanh nam 2016.

- Lua chon céc ndi dung gido duc phu hop voi do tu01 va thong nhét tir ké
hoach nam dén ké hoach thang va ngay. Nghién ctru sip xep ngan hang ndi dung
hoat dong cua khéi/1ép khoa hoc gitp cho gido vién dé dang trong viéc xay
dung ké hoach thang va CBQL d& quan 1y va kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh cua giao vién. Trén co s¢ chuong trinh nha truong/ khoi, cac 16p tiép tuc
phat trién va lya chon néi dung gido duc va thiét ké cac hoat dong phu hop véi
dic diém tinh hinh riéng cua nhém/ 16p minh phu trach.

2.Thwc hién theo doi, danh gid tré:
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- Céc co s& GDMN tiép tuc thuc hién viéc danh gia tré theo tai liéu “Tap
huén xay dung ké hoach g14o dyc trong cac co s6 GDMN” do S& GD & DT ban
hanh nam 2016.

I1. Chi dao thuc hi€n cac hoat dong khac:

Cé4c co s GDMN chi t chire hoat dong ngay thu bay va t6 chirc cac 16p
hoc ngoai khéa khi co s&¢ GDMN c6 du cac diéu kién t6 chire theo qui dinhcé
phong hoat dong riéng ngoai 16p hoc va ¢é su thong nhét, thoa thuan véi cha me
hoc sinh. Céc truong khdi ngoai cong lap cap phép.

1. Té chirc hoat dong ngay thir bay

Khoéng khuyén khich hoat dong ngay thur bay, trr truong hop nhu cau that
can thiét va hop 1y cta phu huynh hoc sinh. Viéc td chirc hoat dong ngay thu
bay tai cdc co s6 GDMN thuc hién ding theo qui dinh trén tinh than tur nguyén
cua phu huynh: Pam bao cong khai, minh bach v€ tai chinh; quan tim cham séc,
nudi dudng, ddm bao an toan cho tré va td chire cac hoat dong 6n luyén, vui choi
cho tré.

2. Té chike cde lop hoc ngoai khoa

- Pbéi véi hoat dong td chtrc cho tré lam quen va4i ngoai ngit : Thuc hién
nghiém tic coéng vin sé 6083/ SGD&DT- GDTrH GDTH-GDMN ngay
26/6/2015 clia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc huéng dan qui trinh
thim dinh chuong trinh lam quen ngoai ngr Va day b tro ngoai ngir trong cac
truong phd thong tai Ha Noi va céng van sé 3034/SGD& DT- GDTrH, trién
khai cong tac bb trg,lam quen NN trong cac nha truong ndm hoc 2017- 2018 cua
S& GD&DT Ha Nbi. Cac truong mam non chi duge lién két cho tré mau gido
( khéng dwoe t6 chire cho tre nha tre) lam quen véi Tiéng Anh véi cac Trung
tAm ngoai ngit c6 di 02 gidy phép: Gidy phép déng ky hoat dong ctia Trung tam
ngoai ngir va van ban phé duyét Chu’O‘ng trinh thi diém t6 chuc cho tré miu g1ao
1am quen Tiéng Anh do S6 GD&DT thdm dinh.Kiédm tra, khao sat cam két chét
lucmg thuc hién ciia Trung tdm vdi ty 1& 80% tré dat muc tidu, két qua mong doi
& cudi mdi do tudi,sy hai long ctia PHHS.

- Nha truong chi t6 chirc cac 16p hoc ngoai khoa khi phu huynh cé nhu
cau. Tuyét dbi khong ép budc phu huynh phai cho con tham gia.

- Nha truong phai cé da diéu kién vé co s& vat chat. Can b tri gido vién
quan ly tré chat ché va cé lich hoat dong cu thé.

- Phéi ky hop dong giang day voi céc Trung tam, cic cong ty c6 tu cach
phap nhan, ddm bao cac didu kién vé day cdc mén ning khiéu cho tré.

- Hiéu trudéng nha truong chiu trach nhiém vé viéc quén 1y cht lugng hoat
dong ngoai khéa. Luu ddy du hd so vé hoat dong ngoai khéa , cam két chét
luong dau ra trong chuong trinh(chu trong hinh thirc, néi dung dé kiém tra, khao
sat viéc thuc hién cam két). Tang cudng hinh thirc hoat dong mdi ngoai 16p hoc,
nham rén luyén tré manh dan, ty tin, nang dong trong cac hoat dong. Chu trong



boi dutng, phat trién ning khiéu cho ¢4 nhan tré. Cong khai chét lugng ddu ra,
thoi khoa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tré dugc biét.

- Hoc phi cua cac 16p ngoai khéa: Th()e} thuan véi phu huynh, thuc hién
thu du chi theo ding qui dinh vin ban huéng dan

- T4 chtc céac 16p hoc ngoai khéa cin dam béo tinh “vira strc” ddi véi tré,
chi t6 chiic céc hoat dong thé duc thé thao va nghé thuat. Mdi tré tham gia
khong qué 2 hoat dong ngoai khoa ( Nghé thuat, thé duc, thé thao, LQTA)

- Thoi gian t6 chirc céc hoat dong ngoai khoa khong duoc vi pham vao gio
hoat dong chinh cua tré. Khéng &anh huéng dén vigc thue hién chuong trinh cia
B6 GD & DT quy dinh.

- Céc co s6 gido duc mam non thuc hién cac hoat dong ngoai khéa (ngoai

chuong trinh qui dinh) can béo cdo va dugc su dong y cua phong GD&DT trude
khi thuce hién.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thuc hién theo van ban Huéng dan nhiém vu cong tic thanh tra cia Bo
GD & PT, S6 GD & PT.

- Chu trong cong tac tu kiém tra: Kiém tra cOng tac quan 1y chét lugng
cham séc, nudi dudng, gido duc tré, cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi,
ddi ngifi; Kiém tra cac hoat dong ngoai khoa, cho tré 1am quen tiéng Anh; Viéc
phé bién, thuc hién va luu gift cac van ban quy pham phap luét, van ban chi dao
cua nganh.

- Phong GD & DT tang cudng cong tac kiém tra thuc hién Huéng dan
nhiém vu GDMN va Huéng dan thuc hién qui ché chuyén mén. Yéu ciu cac co
s& GDMN bdo cdo cac khoan thu theo qui dinh va thu théa thuin véi PHHS.
Déi véi cac nhém tré, 16p mau gido doc 1ap tu thuc, tang cudng kiém tra chit
lugng hoat dong sau cap phép.

- PGD& DT déy manh cdng tac, kiém tra cac co s& GDMN, dic biét 1a cac
co s¢ GDMN ngoai cong lap Phéi hop chit ché véi UBND phuong sé tai tang
cuong thuc hién: Kiém tra chét luong cham séc, gido duc tré, didu kién co so vat
cht, trang thiét bi; Tham muu véi céc phong, ban nganh trong cong tac quan
ly, cap phép hoat dong ctia céc truong, nhém tré, 16p mau gido doc 12p tu thuc.
Khéng dé tinh trang nhém 16p chua dugc cip phép hodc khdng du diéu kién van
ton tai, hoat dong. Kiém tra duy tri chét lugng CSGD tré sau cép phép. Céc t6
chirc, ca nhan hoan toan chiju trach nhiém trude phap ludt khi khong tuan thu céc
qui dinh ctia phap luét, ctia nganh.

D. THUC HIEN BAO CAO PAU NAM:

Céc truong béo cdo ndi dung sau;
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- Danh sach truong diém, 16p diém cac chuyén dé

- Bi¢u thong ké céc co so& GDMN trén dia ban thuc hién té chuc lam quen
tiéng Anh; Montessori; Hop dong thuc pham

- Lién tyc cdp nhat, chu dong hoan thanh khi hé théng EMIS, PMIS cua
S6 GD hoat dong .

- Nop ké hoach klem tra noi bo vao tuan 3 thang 9 ndm 2017

-Thoi gian nop vé phong GD&DT: 15/9/2017 theo dia chi Email;
mamnonbadinh@gmail.com ( Luu y: Doc k§ huéng dan van ban va thuc hién
dung theo thoi gian quy dinh).

Nhan duge cong van nay, dé nghi cac truong mam non cong lap va ngoai
cong lap trén dia ban quan nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: KT.TRU’()’NG PHONG
- Nhu kinh gti (dé thuc hién) N §
-SGD&DPT Ha Noi

- Lanh dao phong (dé bao cao)

-Luu VT




