UBND QUAN BA PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 01/HD-PGDDT Ba Dinh, ngay 04 thdng 01 nim 2021
HUONG DAN

Cong tac sang kién kinh nghiém, nghién citu khoa hoc niim hoc 2020-2021

Kinh gii: Hiéu trudng céc trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban quén.

Cén ctr Cong van 1460/HD-SKHCN ngay 26/11/2018 cia S& Khoa hoc va
Céng nghé (KHCN) Ha Noi huéng dan thue hién Quy dinh vé viée xét, cong nhén
sang kién co sd; xét, ting Bing “Séang kién Thu d6” va cong nhén sang kién dé lam
co sO khen thudng cac danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng Cé(lp Thanh phé,
cép Nha nude; Cong vin s6 1449/ SKHCN-VP ngay 07/10/2020 cta S& KHCN Ha
Noi v& viée nop hd so phuc vu viée xem xét sang kién kinh nghiém (SKKN) cap
Thanh phd;

Thyc hién Céng vin sd 02/SGDPT-GDTX-CN ngay 04/01/2021 cta S&
Giéo duc va Dao tao (GDDT) Ha Noi v& viée huéng dan cong tac sang kién kinh
nghiém, nghién ctru khoa hoc ndm hoc 2020-2021,

Phong GDDT quén huéng dan céc don vi céng tac SKKN, nghién ctru khoa
hoc (NCKH) nganh gido dyc va ddo tao quan ndm hoc 2020-2021, cu thé nhu sau:

L. POI VOI CONG TAC SKKN

1. Tham quyén xét, cong nhin SKKN co' s&

- Giam dbc S& GDDT Ha Nbi xét, cong nhan SKKN co s& dbi véi cac don
vi true thude S& GDDPT Ha Nbi.

- Chui tich UBND quén Ba Pinh xét, cong nhian SKKN co s& dbi véi cac don
vi trye thude quan.

2. Piéu kién cong nhin SKKN co sé

- Séng kién c6 tinh méi, khéng tring véi ndi dung séng kién da dugc cong
bd trude d6 cha ban than hodc cia ngudi khéc.

- Sang kién ¢6 tinh tng dung thuc tién, mang lai loi ich va hiéu qua thiét
thye da dugc hoi ddng khoa hoc cip trudng xdc nhén.

3. Pinh hwéng ngi dung

- Céc bién phép néng cao chét lugng day va hoc; ddi méi cong tac kidm tra
danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh; cic hoat dong tiép can ning luc ngudi hoc;
ung dung mo6 hinh truong hoc méi, phuwong phéap day - hoc mai;

- Cong tac quan ly, chi dao, trién khai céc hoat dong trong nha truong; cach
thitc quéan 1y cac hoat dong tap thé trong va ngoai gior 18n 16p;
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- Ung dung thanh tyu khoa hoc tién tién, ing dung cong nghé thong tin
trong hoat dong quan ly va giang day;

- Hoat dong t6 chirc bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu
cho cén b, gido vién & don vi;

- Cong tac quan 1y, st dung céc ngudn kinh phi; hoat ddng x4 hdi hoa gido
duc trong cac don vi trudng hoc;

- Xay dyng va t chirc hoat dong cac phong hoc by moén, phong thiét bi va
dd dung day hoc, phong thi nghiém; xay dung co s& vat chét va td chirc hoat dong
thu vién; cong téc y té trudng hoc; cong tac vin thu, luu trit; cdng tac dam bao an
ninh trudng hoc; phong chdng tai nan thwong tich hoc duong;

- T4 chie hoc 2 bubdi/ngay; td chirc ban trd trong nha trudng;

- Cong tac chu nhiém l6p va cac hoat dong doan thé, gido duc k¥ ning séng
cho hoc sinh;

- Cong tac nang cao hiéu qua hoat dong ctia trung tdm hoc tép cong dong;
Xay dung co ché, chinh sach khuyén hoc, khuyén tai; gido duc hudéng nghiép, gido
duc khai nghiép, xay dung x& hoi hoc tép...

4. Bdi duing chuyén mén, nghiép vu viét SKKN

Phong GDDT quén phdi hop véi Phong Gido duc thuong xuyén-chuyén
nghiép (GDTX-CN) S& GDPT Ha Noi dé t6 chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vy
cho CBQL, gi4o vién, nhan vién cac cip hoc vé cach viét SKKN va trién khai cac
khéu sau khi ding ky d@ tai trong nim hoc.

5. Quy trinh xét, cong nhin sang kién co s&

- C4 nhan: c6 Pon yéu ciu cong nhan sang kién (theo mdu MI);

- Hoi dong xét, duyét sang kién cép trudng: Bién ban xét duyét (theo mdu M2).

- No6p hd so 1én Hoi dong xét duyét sang kién cap trén:

+ Trung tdam GDNN-GDTX: Nop S& GDDT vao thang 3/201. Trung tdm
nhdp thong tin v& tic gia va sang kién vao phdn mém quan ly SKKN theo quy
dinh. In danh sach duoc két xuét tir phén mém, ¢6 x4c nhén cta thu trudong don vi,
ndp cling sang kién duoc dan nhan va phan loai theo linh vic & phu lyc 1 va 2.

+ Pbi cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban quén: Nop
UBND quén theo quy dinh cua Hoi d6ng Khoa hoc Cong nghé quan.

6. Mot s6 quy dinh chung

- V& hinh thtc: Sang kién gdm ndi dung va cdc minh chimg kém theo (tham
khéo bidu diém chdm & mAu M2 dinh kém); danh may trén khd gidy A4, Font
Unicode, kiéu chit Times New Roman c& 13-14; din dong 1.2 -1.5 lines, 18 tréi 3-
3.5 cm, 18 phai 2 cm, 1& trén 2 cm, 18 duéi 2 cm; danh sb trang bén trén, cin giita.
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- Sang kién dugc dong quyén c6 bia (theo mdu M3): Pon clia c4 nhan dé trén
ciing, Bién ban ctia Hoi ddng cip trudng dé & trang ké tiép, ndi dung sang kién va
cac minh chirng kém theo.

- Khong xét va cdng nhén céc sang kién ctia 2 tac gia trd 18n; két qua SKKN
& ndm hoc nao s& dugc tinh cho nim hoc d6, khong bao luu cho ndm hoc ké tiép.

7. T chite phd bién SKKN

- S& GDDT chi dao tb chirc phd bién cic SKKN tiéu bidu cua cac cdp hoc,
nganh hoc;

- UBND quén chi dao t& chirc phd bién SKKN tiéu biéu dbi véi cac don vi
truc thudc quén.

- Pbi véi viec phd bién SKKN tidu biéu ciia cac cdp hoc do quan quén 1y:
Phong GDPT lya chon mdi cip hoc 10 SKKN tiéu biéu, di duge Hoi ddng Khoa
hoc Cong nghé quan xép loai A, giri v& S& GDDT Ha Nbi (qua Phong GDTX-CN)
vao thang 09/2021. S& GDPT s8 lwa chon nhitng SKKN tidu biéu nhét trong s cac
SKKN tiéu bidu do quan huyén gii 1én, t6 chirc phd bién theo cip hoc, ddng thoi
dua 1én kho dit liéu SKKN ctia toan Nganh dé cac don vi khai thac, tham khao va
hoc tap.

- Yéu cAu: Viée phd bién phai thé hién rd tinh muyc dich, tinh hiéu qu4, tinh
cép thiét ciia sdng kién; phi hop véi thoi gian, ddi tugng, pham vi ap dung; c6 tc
dung thic déy chét lugng day va hoc. Viéc ng dung sang kién vao thuc tién can
linh hoat, kip thoi; phti hop véi ké hoach, chuong trinh day hoc theo quy dinh cta
B GDDT; pht hop véi dic thil cia dia phwong va dic diém riéng cta timg don vi.
Sau tng dung phai x4c dinh 15 tinh hiéu qua ctia mdi sang kién dé ¢6 ké hoach cho
nhitng nim tiép theo.

8. Quy dinh xét, cong nhin sang kién dé 1am co s& khen thwéng cac
danh higu thi dua, hinh thitc khen thwéng cap Thanh phd, cAp Nha nuée

- Pidu kién: Sang kién d4 duoc céng nhan séng kién co sd, thdi han khong
qué 03 nim ké tir ngay ndp hd so.

- Pia diém ndp sang kién: C4 nhan ndp hd so v& Vin phong S& KHCN Ha
Noi (Khu lién co, s6 258 dudng V& Chi Cong, Xuan La, Tay H), Ha Noi).

- Thanh phén hd so: Ban sao Quyét dinh hoic Gié"ly chting nhén séng kién co
s&; Béo céo tom tét (theo mdu M4), sang kién dong quyén.

- 86 Iugng hd so: gdm 10 ban (01 ban chinh, 09 ban photo).

- Thoi gian nop: Trude ngay 01/7/2021.

IL POI VOI CONG TAC NCKH

Thyc hién theo Céng vin s6 460/SKHCN-KHTC ngay 10/4/2020 cua S&
KHCN Ha Nbi huéng din d& xudt dit hang nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip
Thanh phd (xem thi tuc trén web ctia S& KHCN).
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Phong GDPT dé nghi cac truong MAm non, Tiéu hoc va THCS trén dja ban
quén Ba Pinh trién khai, thuc hién cong tdc SKKN, NCKH theo dung quy dinh.
Trong qua trinh trién khai, néu c6 vudng mdc, cac don vi phan anh vé Phong
GDDT Ba Dinh qua d/c Can Thanh Hai - Chuyén vién phy trach (so dién thoai
0903227738, email: haict.gdbd@gmail.com) dé phoi hgp gidi quyst./.

Noi nhin: TRUONG PHONG

- Nhur trén;

- S&¢ GDDPT Ha Noi;

- Hoi ddng KHCN, UBND quén Ba Dinh;

- B/c Trudng phong GDDT; PIONG

- Céc d/c Pho Trudng phong GDDT; Sletiopuc VAR

- Luu: VT, e\ n La D '
NN ' WA

NG e O\,
N 2

4+ W



5

PHU LUC 1 X
PHAN LOAI
Linh vuc sang kién theo cép hoc
STT Tén linh vue STT Tén linh vue
Cﬁp Mam non
1 | Quanly 4 | Gido dyc mau gido
2 | Cham séc nudi dudng 5 | Linh vyc khac
3 | Gido duc nha tré
Cip Tiéu hoc
1 | Tiéng viét 11 | Thé duc
2 | Toan 12 | Tin hoc
3 | Pao dirc 13 | Gido duc tép thé
4 | Tu nhién x4 héi 14 | Chi nhiém
5 | Khoa hoc 15 | Quénly
6 | Lich st vaDialy 16 | Cong tac Poan, Bdi
7 | Am nhac 17 | Thanh tra
8 | My thuat 18 | Cong doan
9 | Tha céng 19 | Thu vién
10 | Ky thuat 20 | Nhén vién
22 | Ngoai ngit 21 | Linh vyc khac
Cap THCS
1 | Ngit vin 13 | Ngoai ngit
2 | Toan 14 | Tin hoc
3 | Gido duc cong dan 15 | Gido dyc tap thé
4 |Viatly 16 | Chu nhiém
5 | Hod hoc 17 | Gido duc hudng nghiép
6 | Sinh hoc 18 [Quanly
7 | Lich st 19 | Cong tac Poan, Boi
8 |Dialy 20 | Thanh tra
9 | Am nhac 21 | Cong doan
10 | My thuat 22 | Nhan vién
11 | Cong nghé 23 | Thu vién
12 | Thé dyc 24 | Linh vyc khéc
11 | Ngoai ngit 23 | Gigo duc quoc phong va an ninh
12 | Tin hoc 24 | Linh vuc khac




PHU LUC 2

MAU NHAN BEN NGOAI GOI SANG KIEN KINH NGHIEM CUA PON VI

M A ‘ X b} A ~
a. Cua tirng cap hoc va tirng mon/linh vwe

TENDON V..o

MON hogc LINH VUC.....ccoovierereiereene.
SO LUONG SANG KIEN......ooveveeeerreisrreesienens

b. Nhiin chung ciia c¢a don vi

TENDON VL...otoiiiiiiiieiiieeeieevivs
TONG SO SANG KIEN: w.ovoveeerereressresssressesennns




Mau I
PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 18/TT-BKHCN ngay 01 théng 8 niim 2013 ciia BY
truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN

Kinh givi: ..o
Ho va tén [Ngay Noi cong técl(Jlu’rc Trinh d§Tén sang kién
thang danh  chuyén
nam sinh mon

- Linh vuc 4p dung sang kién (néu 13 Iinh vuee ¢6 thé dp dung sdng kién va van dé
INQ SGNG KIEN GIGE GQUYBL) covvvvverierieressiisiesissessssss s ses s sesstsssssssessssssessssossesassssssses
- Ngay sang kién duoc 4p dung 14n du hodic 4p dung thir, (ghi ngay nao sém hon)
- M6 ta ban chét cia sang kién (M6 td ngin gon, day di va v8 rang cdc bude thuec
hién gidi phdp ciing nhw cde diéu kién can thiét dé dp dung gidi phdp; néu la gidi
phdp cdi tién gidi phdp da biét trude do tai co sé thi can néu ré tinh trang ciia gidi
phdp dd biét, nhitng ndi dung di cdi tién, sdng tao dé khic phuc nhitng nhuge
diém cia gidi phdp dd biét. Ban mé té ndi dung sdng kién cé thé minh hoa bang
cdc ban vé, thiét ké, so do, dnh chup mdu san pham... néu can thiét).............uu...

- Nhitng thong tin can dugc bao méat (néu cé):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Panh gi4 loi ich thu duogc hodc du kién c6 thé thu duge do 4p dung séng kién theo
y kién ctia tac gia (So sdnh lgi ich kinh té, xd hoi thu dwoe khi dp dung gidi phdp
s0 VOi truong hop khéong dp dung gidi phdp do, hodc so v&i nhitng gidi phap tuong
tu dé biét 6 co s6)

- Panh gi4 loi ich thu dugc hodc du kién cd thé thu duge do 4p dung séng kién theo
v kién ctia td chic, ca nhan da tham gia 4p dung sang kién lan dau hoic ap dung
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thit néu c6: (So sdnh lgi ich kinh té, xd héi thu dwec khi dp dung gidi phdp so véi
trieong hop khéng dp dung gidi phdp do, hodc so véi nhitng giai phap tuong ty da
biét 6 co s6)

Danh sdch nhitng ngudi di tham gia 4p dung thir hodic 4p dung sang kién 1dn déu
(néu co):

S6 |Ho va|Ngay Noi cong | Chite |Trinh d¢ |Noi dung cong

TT | tén thang tac (hodc danh | chuyén viée hd tro
nam noi thuong mon
sinh trr)

T6i xin cam doan mei thong tin néu trong don 13 trung thuc, ding sy that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , hgay ... thang... ndm .....
Ngudi ndp don
(Ky va ghi ro ho tén)



MAu 2
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA
DPon Vieevererrernennns VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phie

BIEN BAN XET DUYET SANG KIEN KINH NGHIEM CAP TRUONG

Tac gia
D071 1077 L OO PO PR PSP
TEN SKIKIN .ttt cr e n e sn st srt s b et s st e e s b b s be s s be e s s bes s eab e s b b e s b b e e sbbssernesbasennnes
Mbén (hodc Linh vuc)
A s A o A A r
TT | Noi dung Bieu | Diem | Nhan xét
diem | duoge
danh
gia

I | Piém hinh thirc (2 diém)

Trinh bay dung quy dinh v thé
thirc vin ban (kidu chit, ¢ chi, | 1
dan dong, cin 18...)

Két cdu hc_rprly’f: g}("im 3 phﬁp
c}}inh ‘(dét ’véin de, giai quy’ét
van de, két ludn va khuyén
nghi)

II | Piém ndi dung (I8 diém)

1 | Dt vin dé (2 diém)

Néu 1}? do ’chon van dé mang | 1
tinh cap thiét
Né6i 6 thoi gian, dbi tuwong, |1
pham vi nghién ctru

2 | Gidi quyét vin dé (14 diém)
Tén SKKN, tén céc giai phap
pht hop véi ngi ham
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TT | Noi dung Bidu | Piém | Nhéin xét
diém dwgce
danh
gia

Néu r6 cach lam cfi, phan tich
nhuge diém. C6 sb liéu khao
sat trudc khi thyc hién giai
phap

Néu cach 1am méi thé hién tinh
sang tao, hiéu qua. Co6 vi du va
minh ching twong minh cho
hiéu qua cua cac giai phap mai

Co6 tinh mdi, phu hop véi thuc
tién cua don vi va dbi twong| 1
nghién ctru, 4p dung

C6 tinh tng dung, c6 thé é&p
dung duogc & nhidu don vi.

No6i dung dam bao tinh khoa
hoc, chinh xac

3 |Két lugn va khuyén nghi
(2 diém)

C6 bang so sanh dbi chiéu sb
liéu trudce va sau khi thyc hién | 1
cac giai phap

Khing dinh dwoc hidu qua ma
SKKN mang lai.

Khuyén nghi va d& xudt véi
cac cAp quan ly vé cic van dé
c6 lién quan dén viée ép
dung va phd bién SKKN
TONG PIEM

0.5

0.5

Pénh gia chung (Ghi tém tit nhitng dénh gid chinh):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

XEp 102 fererrerseneens

X&p loai A: Tir 17 dén 20 diém
Xép loai B : Tir 14 dén <17 diém
Xép loai C : Tir 10 dén <14 diém
Khong xép loai: < 10 diém

Ngay thang nam 20..

Nguwdi cham 1 Nguoi chim 2 Thi trudng don vi
(Ky, ghi 3 ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén)
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MaAu 3
BIA SANG KIEN KINH NGHIEM

CO QUAN CHU QUAN
PON VI

TEN SANG KIEN KINH NGHIEM

LINh VUC/ MON: .ot et iee v et vt e it vieee ves vee e ees e
CAP NOC: v

LS T T N ———

NAM HOC ...
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MAu 4
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phuc

Ba Pinh, ngay ..... thang..... nam 202...
BAO CAO TOM TAT
Sang kién kinh nghiém, séng kién cai tién ky thuft, gidi phap cong tac, gidi
phap ky thuit, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép, gidi phap wng dung
tién bd ky thuit, d@ tai nghién cttu, 4p dung cong nghé mai dat ticu chuan aé
xét cac danh hiéu thi dua cAp Thanh phd va cép Nha nwée
I. So' lwge 1y lich:

S 5 [ h " v (L p—————— Gidi tinh: ...........

- Ngay, thang, nam sinh: ..............

-Quéquan: .......o.eunnes

- Noi thuwong tra: ............

- Don vi ¢ng tac: ..ovveviine

~ Chire vy i8N0 08Y: v sonwsson oo

- Trinh @9 chuyén mon, nghiép vu: ...............

I1. Sang kién kinh nghiém, cii tién ky thuét, giai phap cong tic, dé tai nghién
ctru khoa hoc hoiic 4p dung cong nghé moi

1. Tén, linh vuc thuc hién sang kién d& nghi xem xét......

2. Linh vyc 4p dung sang kién: Gido duc — Pao tao

3. CAc thanh vién tham gia nghién ciru séng kién: ........

4. Thoi gian thyc hién: .......ccovvvennnnen

-8 Giz"iy chimg nhén hodic Quyét dinh cong nhan séng kién co sé: ban photo gii
kém ho so

B IR 10 BBams WHEITE » s i s o 5050 R

- Muc dich ctia giai phap (néu van dé cin giai quyét):

- N6i dung giai phap (chi ra tinh mdi, su khac biét cha giai phdp mdi so voi gial
phép ,Cﬁ; néu cach thfl:C thuc hi‘é_‘:n, ce’}c b}ré’c thue hién cua giai phap méi mot cach
cu thé, r6 rang; cac diéu kién céan thiét dé ap dung giai phép):

- Kha ning 4p dung, phd bién rong rii coa gidi phap (néu 13 cy thé kha ning ap
dung, pho bién rong rdi cia giai phap cho cac doi tugng, to chirc ndo):

7. Pia chi ap dung sang ST VR

8. Thoi gian bat dau ép dung sang kién: .................
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9. Hidu qua kinh té, xd hoi ma giai phép mang lai
10. Pang ky S& hitru trf tué (néu co):

Thi trwéng don vi xac nhan Nguwoi bdo cio



